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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE

CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HOC HPT

Can ctr theo:

. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da duoc Qudc héi nuéc Céng hoa Xa héi Chi nghia Viét Nam khéa
14 ky hop thir 9 théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020

. Luat s6 03/2022/QH15 ctia Quéc hoi nuée Céng hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam ngay 11/01/2022 vé
viéc stra doi, b6 sung mét so6 diéu ctaa Luat Doanh nghiép 2020.

. Luat Chirng khoan sé 54/2019/QH14 da duoc Quéc héi nuéc Cdng hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam khéa
14 théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019

. Nghi dinh 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu Luat Chirng khoén.

. Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng ddn mot sb diéu vé quan tri céng ty ép dung voi

Céng ty dai chung.

. Cén ctr Gidy phép dang ky kinh doanh hién hanh Céng ty Cé phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT,
dang ky thay dbi lan thir 20, ngay 06 thang 11 ndm 2025.
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CHUONG |
PIEU KHOAN CHUNG

Piéu 1. Pham vi trach nhiém

Mbi cb déng trong Cong ty chi chju trach nhiém vé cac khodn no va cac nghia vu tai san khac
clia Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty.

Piéu 2.Thanh lap Cong ty

21

2.2

23

Thanh lap Cong ty

a.  Cong ty dwoc thanh lap, ban Diéu I& nay thay d6i mot sb diéu khoan so voi diéu 16 ban dau
khi thanh 1ap, diéu 1é nay dwgc Tat ca thanh vién Hoi dong Quan tri chap thuan.

b.  Batky Cb dong mai nao cta Cong ty sau nay déu chiu sw rang budc vo diéu kién va khong
hdy ngang cla cac dieu khoan trong Dieu I nay.

Tén Coéng ty

Tén giao dich: CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HOC HPT
Tén viét tat: HPT VIETNAM CORPORATION

hpt

Nhan hiéu dwoc bao ho téng thé theo Gidy chirng nhan dang ky nhan hiéu sé 127943
do Cuc Sé& hivu tri tué - Bé Khoa hoc céng nghé cap theo Quyét dinh s6 13075/QH_SHTT
ngay 24/06/2009, quyét dinh gia han sbé 58034/QD-SHTT ngay 24/08/2017 (gia han dén
ngay 08/11/2027), quyét dinh stra dbi s6 79182/QD-SHTT ngay 18/10/2021.

Biéu twong (logo):

Cong ty 1a cong ty ¢d phan cé tw cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh cda Viét
Nam

Tru s® Cong ty

a.

Tru s& Cong ty dat tai sb: L6 E2a-3 Pudng D1, Khu Céng nghé Cao, Phwéng Téng Nhon
Phu, Tp.HCM, Viét Nam

Dién thoai: (+84) 28.38266206
E-mail :info@hpt.vn
Website : https://hpt.vn

Bia chi chi nhanh:

Céng ty co thé thanh I&p chi nhanh va van phong dai dién tai dja ban kinh gloanh dé thuc
hién cac muc tiéu hoat déng ctia Céng ty phu hop véi nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va
trong pham vi luat phap cho phép.

Diéu 3. Tw cach phap nhan

3.1

3.2

Céng ty c6 phan

Cong ty dwoc thanh I1ap theo hinh thirc Cong ty cb phan co tw cach phap nhan déc lap va co
trach nhiém hiru han, ton tai va hoat dong theo Phap luat va theo Diéu I& nay.

Gi®i han trach nhiém

a.

Céc chl no clia Cong ty chi c6 quyén ddi no trén tai sén cla Cong ty va khéng cé quyén
doi no déi voi bat ky Cd ddng nao, trir khi dwoc quy dinh tai van ban thda thuan dwoc cac
C6 dong ky.

Trong trwéng hop cé bat ky Cd déng nao khong thanh toan ddy dd cho sé Cé phan ma
nguwdi nay da cam két mua, cac Cé dong khac sé khong phai cap thém vén cho Céng ty
ho&c phai dai dién cho Cong ty cip thém vén dwai bat ¢ hinh thire ndo.

hpt vietham corporation
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c.  Cong ty khong chiu trach nhiém déi v&i bét clv nghiia vu ca nhan, mat mat hoac chi phi cia
bat ky CO déng nao, néu cac nghia vu ca nhan, mat mat hoac chi phi nay xay ra trwde khi
c6 s ton tai ctia Cong ty.

Diéu 4. Muc tiéu, pham vi kinh doanh va hoat dong ctia Cong ty

41

4.2

Muc tiéu hoat dong

Cung cép va phat trién cac san pham, dich vu trong céc linh viwec Cong nghé Théng tin, dién t&
vién thong, cac linh vwc rng dung cong nghé cao, tw van va dao tao ngudn nhan lyc... nham
phat huy tbi da nang lwc lao dong va sang tao ctia con ngwdi vi myc dich tim kiém cac gia tri cao
vé hiéu qua kinh t&, nang cao doi séng vat chéat va tinh than cho cac thanh vién cta HPT, cho
cac cd dong clia cong ty va déng gop tich cwc vao sw nghiép xay dwng dat nwdc Viét Nam giau
manh.

Linh vwc kinh doanh

Hoat dong dich vu cong nghé thong tin va dich vu khac lién quan dén may vi tinh, chi tiét: Thi
cong lap dat va chuyén giao cong nghé hé thdng mang may tinh. Cung cép dich vu (rng dung
Internet (OSP), dich vu lwu tri¥ va cung cép théng tin

Nghién ctru va phat trién thyc nghiém khoa hoc tw nhién va ky thuat, chi tiét: Dich vu phat trién
va irng dung khoa hoc céng nghé va khoa hoc ky thuat vao cudc song

Tuw van, mdi gidi, d4u gia bat dong san, dau gia quyén st dung dét, chi tiét: Dich vu moéi gidi bat
dong san

Nghién ctru thi trwdng va thdm do dw luan, chi tiét: Dich vu nghién ciru, phan tich thj trwong

Ban budn may mdc, thiét bi va phu ting may khéc, chi tiét: Ban buén may mac, thiét bj y té

Xuét ban phan mém, chi tiét: Cung cép cac phan mém trng dung. San xuét phan mém. Dich vu
phan mém

Tw van may vi tinh va quan tri hé thdng may vi tinh, chi tiét: Tw van, thiét ké hé thong may tinh
(thiét ke, tao Iap trang phL’J Internet, thiét ke hé thong may tinh tich hgp phan clrng — phan mém
v&i cac cong nghé truyéen théng). Tich hgp mang cuc b (LAN)

Hoat ddng vién théng khac, chi tiét: Cung cép dich vu gia tang trén mang vién théng: Dich vu truy
cap dir liéu va théng tin trén mang, dicr) vu x& ly di¥ liéu va théng tin trén mang, dich vu trao dbi
dién tlr (khdng kinh doanh dai ly cung cap dich vu Internet, kinh doanh trd choi dién tw tai tru s&)

Stra chira may vi tinh va thiét bi ngoai vi, chi tiét: Dich vu stra chira cac thiét bi may tinh, may vi
tinh, thiét bi van phong

Ban buén thiét bi va linh kién dién tt, vién thong, chi tiét: Mua ban cac thiét bi may tinh, may vi
tinh, thiét bj van phong. Mua ban phan mém may tinh, cac thiét bi va linh kién dién t&, dién thoai,
thiét bi vién thong, thiét b diéu khién; thiét bi phuc vu thiét ké, vat tw nganh in va phu tung, thiét bi
nghién ctru khoa hoc, thi nghiém

Cho thué may mac, thiét bi va dé dung hiru hinh khéc, chi tiét: Dich vu cho thué may méc thiét bi
van phong

Giao duc khac chwa duwoc phan vao dau, chi tiét: Dao tao va chuyén giao cong nghé. Pao tao
day nghé

Kinh doanh bat dong san, quyén s dung dét thudc chl s& hiru, cha str dung hodc di thué, chi
tiet: Cho thué nha, kho (trtr kinh doanh cho thué phong tro). Kinh doanh nha. Kinh doanh bat
dong san (trir dich vu dinh gid, san giao dich bat dong san)

Hoat dong dich vu hd tro khac lién quan dén van tai, chi tiét: Dich vu khai thué hai quan. Dich vu
mai gidi van tai

Hoat dong lién quan dén ké toan, kiém toan va tw van vé thué, chi tiét: Dich vu ké toan. Dich vu

tw van vé thué, tw van tai chinh (triv kinh doanh dich vu kiém toan), tw van dau tw, tw van vé quan
ly kinh doanh

Dai ly, méi gi&i, du gia, chi tiét: Dai ly mua ban va ky gvi hang héa
San xuét thubc, héa dwoc va dwoc liéu

San xuat my phdm, xa phong, chét tay rira, lam bong va ché pham vé sinh
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4.3

Ban budn dd dung khac cho gia dinh.
Ban 1& thuéc, dung cu y té, my phdm va vat phadm vé sinh trong cac ctra hang chuyén doanh.
Ban 1& thwc phdm trong cac ctra hang chuyén doanh.

San xuét thwe phdm khac chwa dwoc phan vao dau. Chi tiét: sadn xuét thwc phdm bd sung va
thwe phdm chirc ndng, thwe phdm bdo vé strc khde.

Ban buén thyc pham.

Kho bai va Iwu gitr hang héa

San xuét ca cao, socodla va banh keo.

San xuét hoa chét co ban.

Hoat déng kién trGc va tw van k¥ thuat co lién quan. Chi tiét: Dich vu tw van k¥ thuat.

Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé trong linh vwc khoa hoc k¥ thuat va céng nghé.
Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé trong linh vwe khoa hoc y, dwoc.

Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé trong Iinh vuwc khoa hoc néng nghiép

Cong ty co thé thay déi linh vwe kinh doanh khi dwoc Dai hdi ddng c¢d déng thong qua va phu
hop voi cac quy dinh cua phap luat. Viéc thay ddi Iinh vwe kinh doanh sé& dwoc thé hién trong
gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép cta cong ty tai thdi diém thay ddi linh ve kinh doanh.

Pham vi kinh doanh va hoat dong ctiia Cong ty

Céng ty dwoc phép tién hanh hoat déong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Diéu lé nay
da dang ky, théng bao thay ddi ndi dung dang ky voi co quan dang ky kinh doanh va da cong bd

trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép quoc gia. Trwong hop Cong ty kinh doanh nganh nghe
dAu tw kinh doanh cé diéu kién, Cong ty phai dap (rng du diéu kién kinh doanh theo quy dinh cua

Luat dau tw, phap luat chuyén nganh lién quan.

Diéu 5. Thi han hoat dong

Thoi han hoat dong clia cong ty la 100 nam va co thé duwoc gia han theo quyét dinh cGa Dai Hoi
ddng Cb déng, trir khi dworc chadm dirt hoat dong theo quy dinh tai Biéu 35 ctia Diéu 1& nay

Diéu 6. Ngwi dai dién theo phap luat

Cong ty HPT c6 02 Nguwoi dai dién theo phap luat la Chu tich Hoi déng quan tri va T6ng Giam
dbc cbng ty. Quyén va nghia vy cla nhirng ngwoi dai dién theo phap luat dwgc quy dinh tai biéu
l&, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.
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Chuong Il

VON DIEU LE - CO PONG - CO PHAN - CO PHIEU

Piéu 7. V6n diéu lé
7.1 Voén diéu lé

Vén diéu 1& ctia Cong ty hién tai la: 115.423.190.000 VND (MGt tram muwoi 1am ty bdn trdm
hai mwoi ba triéu mét tram chin mwoi nghin dong).

$6 vén nay duoc chia thanh 11.542.319 (Mwdi mét triéu nam tram bén muwoi hai ngan ba
tram muoi chin) c6 phan.

Céac cb phan clia cong ty tai thoi diém thong qua Diéu I& nay bao gom 11.542.319 (Mudi mét
triéu nam tram bon mwoi hai ngan ba tram muwoi chin) c6 phan phd théng.

Mbi c6 phan c6 ménh gia la 10.000 VND (Mwoi nghin dong).
Cong ty co thé tang von diéu 1& khi duoc bai hoi ddng cb déng thong qua va phu hgp v&i cac

quy dinh cla phap luat. Viéc tdng von diéu 1é sé duoc thé hién trong giay chirng nhan dang
ky doanh nghiép ctia cong ty tai thdi diém tién hanh tang vén.

7.2 Str dung von diéu lé

Vén Diéu 1é sé dwoc st qUng vi muc dich kinh doanh ctia Céng ty va vi cac muc dich khac dwoc
phé duyét boi Dai H6i dong Cb déng, hodc trong trwdng hop thich hop, sé cod thé dwoc phé
chuén b&i Hoi ddng Quan tri ciia Cong ty theo quy dinh clia Phap luat va theo Diéu & nay.

7.3 Tang von diéu lé

a.

Dé tang von diéu 16 Cong ty tang thém s6 lwong ¢ phan, loai ¢é phan dugc quyén chao ban
hoéc chi tra cb tirc bang ¢d phan. Chao ban ¢ phan cé thé thuc hién theo céc hinh thirc sau
day:

Chao ban cb phan cho ¢ déng hién hiru;

Chao ban ¢ phan riéng 18;

Chao ban ¢ phan ra cong ching.

Trw khi cé quyét dinh khac bang biéu quyét dai da s6 chép thuan cia Dai Hoi dong C6 déng,
néu Cong ty dé& nghi phat hanh thém C& phan hodc céc loai chirng khoan khéc, hodc trai
phiéu thi Cong ty sé& gvi van ban théong bao dén mdi Cé déng trong d6 néu rd loai Cé phan
phat hanh thém, gia ban va cac diéu khodn chung cla viéc phat hanh ma Coéng ty dé xuét
thwe hién.

Chao ban ¢6 phan ra cong chung, chao ban cb phan clia cong ty dai ching va tb chirc khac
thyec hién theo quy dinh clia phap luat vé chirng khoan.

Cong ty co thé phat hanh ¢ phan mai cho nhan vién theo chinh sach dwoc Dai hoi dong cé
dong phé duyét. Co phan phat hanh cho nhan vién cqu cong ty co thé 1a co phan pho thong
nhuwng s lwong phat hanh khéng vwot qua 5% tong s6 c¢o phan dang lwu hanh cla cong ty.

Cong ty co thé phat hanh céc loai cd phan wu dai sau khi c6 sy chdp thuan cta Dai héi dong
Co dong va phu hop véi cac quy dinh clia phap luat.

7.4 Giam von diéu lé

Cong ty cé thé gidm vén diéu 1é trong trwéng hop sau day:

a.

Theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng, cong ty hoan trd mot phan vén gép cho cb dong
theo ty 1& s& hivu cd phan ctia ho trong céng ty néu cong ty da hoat dong kinh doanh lién tuc
tr 02 nam tré 1&n ké tir ngay dang ky thanh 1ap doanh nghiép va bdo ddm thanh toan dd cac
khodn no va nghia vu tai san khac sau khi da hoan tré cho cb déng;

Co6ng ty mua lai cd phan da ban theo quy dinh tai Piéu 132 va Diéu 133 cla Luat Doanh
nghiép.
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Diéu 8. C6 phan

8.1 Cac loai c6 phan

a.

Hién cong ty c6 11.542.319 (Mwoi mot trigéu nam tram bdn mwoi hai ngan ba trdm mudi chin)
c6 phan phé théng. Nguwdi s& hivu cb phan phd théng la cd déng phd thong.

Mbi c6 phan c6 ménh gia la 10.000 VND (Mwoi nghin dong).

S6 ¢ phan nay duoc ty dong diéu chinh khi phat hanh cb phan méi dwoc phép phat hanh
theo Nghi quyét ctia Bai hoi dong c6 déong va phu hop véi cac qui dinh cta phap luat.

8.2 Quyén biéu quyét ctia cé phan

M&i C6 phan phé thong cho phép Cé dong nam gilr cé mét 14 phiéu biéu quyét tai cac Cudc Hop
Dai Hoi dong CO dong.

8.3 Thanh toan mua c6 phan, trai phiéu

Ap dung theo quy dinh ca Luat Chirng Khoan hién hanh.

8.4 Chao ban cb phan

a.

C6 phan da dwoc ban khi cd dong dwoc ghi ding va da nhitng thong tin theo qui dinh tai
Diéu 12 Ban Diéu |& nay vao sb dang ky cb dong; ké tir thoi diém dé, ngudi mua cb phan tré
thanh c6 déng cta Cong ty;

Sau khi thanh toan du c¢d phan dang ky mua, Cong ty cap cd phiéu theo yéu cau cla cbd
doéng. Trwdng hop cb phiéu bi mét, bi rach, bi chay hoéc bi tiéu huy dwéi hinh thire khac, cb
déng phai bao ngay cho Coéng ty va cé quyén yéu cau Cong ty cap lai cd phiéu va phai tra
phi do Cong ty quy dinh.

Cong ty c6 thé ban cb phan ma khong c6 c¢b phiéu. Trong truong hop nay, cac thong tin vé
c6 dong qui dinh tai Dieu 12 Ban dieu 1é nay dwoc ghi vao S6 dang ky c6 déng la dé ching
thwc quyén sé& hiru cd phan clia c6 dong do trong c6 phan Coéng ty.

Cong ty chao ban cé phan, trai phiéu theo hinh thirc phat hanh chtrng khoan ra cong chung
theo quy dinh clia phap luat vé chirng khoan. Viéc chao ban co phan, trai phieu theo hinh
thirc khac do Céng ty quyét dinh va dwgc thyc hién theo thoa thuan gitra Cong ty va ngudi
mua.

C6 phan phd thdng phéi duoc wu tién chao ban cho cac cb doéng hién hiru theo ty 1& twong
wng véi ty 1& s& hiru cb6 phan phd thong ctia ho trong Cong ty, tru trvong hop Dai hoi déng
cb dong quy dinh khac. Céng ty phai thong bao viéc chao ban cb phan, trong thong bao phai
néu rd sé co phan duoc chao ban va thoi han dang ky mua phu hop (t6i thidu hai mwoi ngay
lam viéc) dé cb dong c6 thé déng ky mua. Sé cb phan cb déng khong dang ky mua het sé do
Hoi déng quan tri cia Cong ty quyet dinh. Hoi ddng quan tri c6 thé phan phéi s6 cb phan do
cho cac déi twong theo cac dleu kién va cach thirc ma Hoi déng quan tri thay la phu hop,
nhuwng khong duwoc ban sb co phan dé theo céc diéu kién thuan loi hon so v&i nhirng diéu
kién da chao ban cho céac cd dong hién hiru, trir treong hop Dai hdi dong cbd doéng chép
thuan khac hoac trong trwedng hop cb phan dwoc ban qua S& Giao dich Chrng khoan..

Cong ty cé thé mua cb phan do chinh céng ty da phat hanh (ké ca c¢b phan wu dai hoan lai)
theo nhirng cach thirc dwgc quy dinh trong Diéu 1é nay va phap luat hién hanh. C6 phan phd
théng do Cong ty mua lai 1a c¢d phiéu quy va Hoi ddng quan tri cé thé chao ban theo nhirng
cach thirc phi hop véi quy dinh cia Diéu 1& nay va Luat Chirng khoan va van ban hwéng
dan lién quan.

Cong ty cé thé phat hanh cac loai chirng khoan khac khi dwoc Dai hoi ddng cd déng nhét tri
théng qua bang van ban va phu hop véi quy dinh cia phap luat vé& chirng khoan va thi
tredng chirng khoan.

8.5 Chuyén nhwong cé phan

a.

Cb phan c6 thé dwoc chuyén nhuong cho bat ky Nguoi nao theo dung Quy dinh cia Hoi
ddng Quan tri ban hanh phu hop véi Luat Doanh nghiép va cac quy dinh Phap luat co lién
quan vé viéc chuyén nhwong Cé phan. Co phiéu niém yét trén Sé& Giao dich Chirng khoan sé
dwoc chuyén nhuong theo cac quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va thi trwdng chirng
khoan clia S& Giao dich Chirng khoan.
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8.6

C6 phan chua dwoc thanh toan day da khong duwoc chuyen nhwong va hucyng cac quyen I
lién quan nhw quyen nhan co ttre, quyén nhan cb phiéu phat hanh dé tang vdn cb phan ti
ngudn vén chi sé& hiru, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac theo quy
dinh cla phap luat.

b. Viéc chuyén nhwong cb phan dwoc mua wu dai thudc sé hiru clia Nguwoi lao dong Cong ty
theo thdi gian cam két lam viéc lau dai tai Cong ty dwoc thuwe hién theo quy dinh ctia Cong ty
va quy dinh phap luat hién hanh.

c. Viéc chuyen nhwong cb phan thwc hién bang hop déng theo cach théng thwdng theo quy
dinh cla Cong ty hoac thdng qua giao dich trén thi trwdng chirng khoan. Trwong hop chuyén
nhwong bang hop ddng thi gidy t& chuyén nhucyng pha| duwoc bén chuyén nhwong va bén
nhan chuyén nhwong hodc nguwdi dai dién theo Gy quyén cta ho ky. Trwong hop chuyén
nhwong théng qua giao dich trén thj trwdng chirng khoan, trinh tw thi tuc va viéc ghi nhan sé&
hiru thwc hién theo quy dinh phap luat vé chirng khoan

Chuyén giao c6 phan

a. Trong truéng hop mot Cd déng qua ddi, thi nguwdi thiva ké theo di chuic hodc theo phap luat
cla cd dong do trd thanh cd cong cha Céng ty. Trwong hop cb dong la ca nhan chét ma
khong c6 nguoi thira ké, ngudi thiva ké tir chdi nhan thira ké hodc bi truat quyén thira ké thi
sb ¢ phan cua ¢ déng doé dworc gidi quyét theo quy dinh cla phap luat vé dan su.

b. Mot ngudi co cac quyén thira hwéng dbi véi mot Co phan vi ly do mét Cb déng qua doi sé

tré thanh C6 dong cdia Cong ty voi diéu kién nguwdi do cung cap dwoc cac bang chirng dap
(rng v&i yéu cau clia Hoi dong Quan tri.

c. Cb déng cé quyén tdng cho mdt phan hodc toan bd cd phan ctia minh tai cdng ty cho ca
nhan, té chirc khac; st dung cb phan dé tra ng. Ca nhan, té chirc dwoc tdng cho hodc nhan
trd no bang cd phan sé tré thanh ¢ déng clia cong ty..

d. Ca nhan, tb chirc nhan cd phan trong cac trwong hop quy dinh tai Didu nay chi tré thanh cb
déng cong ty tr thdi diém cac thong tin clia ho quy dinh tai khodn 2 Didu 122 cla Luat
Doanh nghiép dwoc ghi day di vao sb dang ky cb déng

Piéu 9. C6 phiéu

9.1

9.2

9.3

9.4

C6 phiéu 1a chirng chi do codng ty ¢d phan phat hanh, but toan ghi s6 hodc div liéu dién tl xac
nhan quyén s& hiru mot hodc mot sé c¢d phan cla cong ty dé. Trong thoi han [20 ] ngay ké tiy
ngay ndp day du hd so dé nghi chuyén quyén s& hiru cd phan theo quy dinh clia Coéng ty hodc
trong thoi han [20] ngay ké t» ngay thanh toan day dd tién mua cd phan theo quy dinh tai
phwong an phat hanh cb phiéu ctia Céng ty (hoac thdi han khac theo diéu khoan phat hanh quy
dinh), ngudi s& hiru sb cb phan duwoc cap chirng nhan cb phiéu.

Tuy thudc vao Diéu 9.4 dwdi day, mbi Co déng sé duwoc nhan Co phleu cho sb6 Cb phan ma Co
déng nay nam gitr, ma khoéng phai trd bat ky mot khoan phi nao. Cb déng cb quyén yéu cau
Cong ty thay thé nhiéu Cb phiéu dai dién cho cac Cb phan ndm gitr bang mét Co phiéu chung.

Hinh thrc clia Co phiéu phat hanh do Hoi ddng Quan tri quyét dinh. C6 phiéu phai bao gdm céac
thdng tin dwdi day, trong pham vi dwgrc Phap luat quy dinh:

a. Tén, ma sb doanh nghiép va Tru sé& cia Cong ty;

b. Loai C phan, ménh gia C6 phan, s6 lwong va tbng ménh gia clia s6 C6 phan ghi trén C6
phiéu;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, so gidy to phap Iy cla ca nhan dbi véi cb déng la ca nhan;

tén, ma sb doanh nghiép hodc sb gidy t& phap ly cla td chire, dia chi tru s& chinh déi véi cb
déng 1a té churc;

d. Chi ky mau clia Nguoi dai dién theo phap luat va dau cta Céng ty; va
e. Sb dang ky tai S Bang ky Cb déng clia Cong ty va ngay phat hanh C6 phiéu.
f. N6i dung khac v&i cb phiéu cha cb phan wu dai

Trwdng hop cbd phiéu bi mét, bi hw héng hodc bj hily hoai dwéi hinh thirc khéc thi cb dong duoc
Cong ty cép lai cb phiéu theo dé nghi cta cé dong do. cé dong c6 thé dwoc yéu cau phai thanh
toan cac khoan chi phi nay, nhw 1a diéu kién dé phat hanh C6 phleu ma@i, du rang cac chi phi nay
c6 thé da phat sinh thuc t& hodc chwa phat sinh. Dé nghi ctia cd déng phai bao gdm cac noi
dung sau day.
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- Théng tin vé cb phiéu da bi méat, bi hw hdng hodc bi hily hoai dwéi hinh thirc khac
- Cam két chiju trach nhiém vé nhirng tranh chap phat sinh t&r viéc cap lai cb phiéu mai
Piéu 10. Chirng chi chirng khoan khac

10.1 Chirng chi trai phiéu ho&c chivng chi chirng khoan khac cua Cong ty dwoc phat hanh co chir ky
cla nguwoi dai dién theo phap luat va dau ctia Céng ty, trinh tw va thid tuc phat hanh thyc hién
theo quy dinh cla Luat chirng khoan va cac quy dinh phap luat hién hanh.

10.2 Nguoi chd s& hiru trai phiéu khong phai la Cé dong va khong co cac quyén cia Cb déng. Quyén
cua chu s¢ hiru trai phiéu doi véi Cong ty duoc quy dinh riéng trong cac dieu khoan va dieu kién
cua trai phieu. Trai phiéu cla cdng ty co phan co thé dwoc mua bang Bong Viét Nam, ngoai té tw
do chuyén doi, vang, gia tri quyén st dung dat, gia tri quyen s& hiru tri tué, cong nghé, bi quyét
ky thuat, cac tai san khac quy dinh tai Diéu Ié cong ty va phai dwoc thanh toan di mét lan

Piéu 11. C6 dong

11.1 S6 lwong cb dong
Cong ty phai dam bao cé sb C6 dong téi thiéu theo quy dinh cta Phap luat.

11.2 Quyén va nghia vu ctia c6 dong pho thong

cb dong la ngwoi chu sé& hiru Cong ty, c6 cac quyén va nghta vu twong trng theo s6 ¢ phan va
loai c6 phan ma ho s& hru. C6 ddng chi chiu trach nhiém vé no va céac nghia vu tai san khac cla
Cong ty trong pham vi sé vén da gép vao Coéng ty.

a. Cb doéng cé cac quyén sau:
i. Tham dw, phat biéu trong cudc hop Dai hdi ddng cd déng va thwe hién quyén biéu quyét

triec tiép hoac thong qua nguoi dai dién theo Gy quyén hoac hinh thirc khac do Dieu 1&
cbng ty, phap luat quy dinh. M6i co phan pho théng c6 mét phieu biéu quyét.

ii. Pwoc nhan cb tire véi mire theo quyét dinh cla Dai hdi ddng cb dong;

iii. Pwoc wu tién mua cb phiéu méi chao ban twong tng véi ty 1& cd phan phd théng ma ho
s® hiru;

iv. Khi Cong ty giéi‘thé ho&c pha san, dwoc nhan mot phan tai san con lai twong (ng véi ty
l& s& hiru cb phan tai Cong ty;

V. Xem xét, tra clru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cé déng
c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira déi thong tin khdng chinh xac ctia minh;

vi. Xem xét, tra ciru, trich luc hoac sao chup Diéu I& cong ty, bién ban hop Dai hgi déng cb
déng va Nghi quyét Dai hdi ddng cb déng;

vii. Ty do chuyén nhuwong cb phan ctia minh cho nguoi khac, trr truong hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Diéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cla phap luat
c6 lién quan;

viii. Yé&u ciu Coéng ty mua lai ¢6 phan trong cac trwong hop quy dinh tai Diéu 132 Luat
Doanh nghiép;

ix. Buwgc dbi xt binh dang. Méi ¢ phan cua ciing mét loai déu tao cho cb dong s& hiru cac
quyén, nghfa vu va loi ich ngang nhau. Trwcyng hop Cong ty cd cac loai cb phan wu dal
cac quyen va nghia vu gan lién véi cac Ioa| cb phan wu dai phai duwoc Dai hoi déng cbd
déng thdng qua va cdng bd day du cho cb déng ;

x. Puoec tiép can day du théng tin dinh ky va thdng tin bat thuwéng do Cong ty cong bd theo
quy dinh cta phap luat ;

xi. Buoc bdo vé cac quyén, loi ich hop phap cia minh; dé nghi dinh chi, hily bé nghi quyét,
quyét dinh clia Dai héi dong co dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh clia Luat Doanh
nghiép ;

xii. Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& nay ;

b. C6 dong hodc nhom cb déng s& hivu tir [05%] tong s6 ¢ phan phd thong tré 1én co cac quyén
sau cé cac quyéen sau:

i.  Kién nghi van @& dwa vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢6 dong. Kién nghi phai bang
van ban va dwogc glri dén Coéng ty cham nhat la [03 ngay] lam viéc trwéc ngay khai mac,
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V.

[trr trwong hop Diéu lé cong ty co6 quy dinh thoi han khac]. Kién nghi phai ghi rd tén cb
déng, sb lwong tirng loai ¢d phan cta cb déng, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh
hop;

Yéu cau Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quén ly, diéu hanh
hoat déng cla cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai thé hién bang van ban; phai cé
ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 Gidy chirng minh nhan dan, Ho6 chiéu ho&c chirng
thwe ca nhan hop phap khac dbi véi cb déng 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc
sb quyét dinh thanh l1ap, dia chi tru s& chinh déi véi cd dong 1a té chirc; sb lwong cb phan
va thoi diém déng ky cb phan cuda tirng ¢ doéng, tdng sb ¢ phan clia cad nhém cb dong
va ty 1é s& hivu trong tdng sé cb phan cla cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém
tra;

Yéu cau Hoi ddng quan tri thwe hién viéc triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng theo cac quy
dinh tai khoan 3 Diéu 115 va biéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ctru, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri,
b&o cdo tai chinh ban nién va hang nam, bdo cao cla Ban kiém soat, hop ddng, giao
dich phai théng qua Hoéi déng quan tri va tai liéu khac, triv tai liéu lién quan dén bi mat
thwong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

C6 cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Phap luat.

c. Cb dong hodc nhom cb dong sé hivu tir [10%] téng s6 cb phan phd thong tré Ién c6 quyén dé
ctr ngwoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Truéng hop Diéu 1& cong ty khéng cé quy dinh
khac thi viéc dé clr nguoi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat phé‘i thc“)ng bao vé viéc hop nhém cho cac co dong dw hop biét trwée khi khai
mac Dai hdi dong co dong;

Can c sb lwong thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat, cd dong hodc nhém cd
dong quy dinh tai khoan nay dwoc quyen dé cir mot hodc mot sb ngwol theo quyét dinh
cua Dai hoi dong cb dong Iam trng c vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Truong
hop sb rng clr vién duoc cb dong hodc nhém cb déong dé clv thap hon so (rng c vién
ma ho duwoc quyén dé clr theo quyét dinh cla Dai hdi ddng cb déng thi sb (rng ct¥ vién
con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cac c¢d dong khac dé cir.

d. Nghia vu ctia cb déng:

Tuan tha Diéu 1 Cong ty va cac quy ché cta Cong ty; chap hanh quyét dinh clia Dai hoi
dong cb dong, Hoi dong quan tri;

Thanh toan tién mua cb phan da dang ky mua theo quy dinh;

Khéng duwoc rat vén da gép bang cbd phan phd théng ra khdi Céng ty duwéi moi hinh thire,
triv trwng hop dwoc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢d phan. Truéng hop cé cb déng
rat mét phan hodc toan bd von cb phan da goép trai véi quy dinh tai khoadn nay thi ¢d déng
dé va ngudi c6 loi ich lién quan trong Cong ty phai cling lién d&i chiu trach nhiém vé cac
khodn no va nghia vu tai sén khac cta Céng ty trong pham vi gia tri cb phan da bj rut va
cac thiét hai xay ra;

Bao mat cac thong tin dwoc Cong ty cung cép theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va phap
luat; chi st dung théng tin dwoc cung cap dé thuwc hién va bao vé quyén va loi ich hop
phap ctia minh; nghiém cdm phat tan hodc sao, gl théng tin dwoc Céng ty cung cip cho
t6 chirc, ca nhan khac;

Tham dw cudc hop Dai hoi ddng cb déng va thuc hién quyén biéu quyét théng qua céac
hinh thirc sau:

- Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;
- Uy quyén cho c4 nhan, td chirc khac tham dw va biéu quyét tai cudc hop;

- Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi trwc tuyén, bd phiéu dién t& hoac hinh
thire dién t&r khac;

- Guwi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién ti;

- Guwi phiéu biéu quyét bang phuong thirc khac theo quy dinh cong ty.
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vi. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat hién hanh;

vii. Chju trach nhiém ca nhan khi nhan danh céng ty dwéi moi hinh thirc dé thwc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

- Vi pham phap luat;

- Tién hanh kinh doanh va céac giao dich khac dé tw loi hodc phuc vu loi ich cla td
chire, ca nhan khac;

- Thanh toan cac khodn no chwa dén han trwéc nguy co tai chinh cé thé xay ra dbi véi
cong ty.

Diéu 12. S6 dang ky cb déng

12.1 Cong ty sé lap va lvu git Sé Pang ky Co doéng nhw la mot tai liéu phap ly vé quyen s& hiru Co
phan ctia mdi Cb déng tir khi dwoc cép gidy chung nhan dang ky kinh doanh. S6 dang ky cb
déng cé thé la van ban, tap dir liéu dién t& hodc ca hai. S6 Dang ky C6 déng phai cé cac ndi
dung sau:

a. Tén va Try s& cua Cong ty;

b. Téng sb cb phan duwoc quyén chao ban, loai ¢é phan dugc quyén chao ban va s cb phan
dwoc quyén chao ban cla trng loai;

c. Téng sb cd phan da ban cua tirng loai va gia tri von cb phan da gop;

d. Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chtrng minh nhan dan, Ho
chiéu hoac chirng thwrc ca nhan hop phap khac doi véi co dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh
nghiép hoac sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh d6i véi co dong la to chive; va

e. Sé lwong cb phan tirng loai cia méi cb déng, ngay dang ky cb phan
f. Céc chi tiét khac do Phap luat va Hoi ddng Quan tri Cong ty quy dinh vao tirng thdi diém.

12.2 S6 dang ky cb dong dwoc Iwu git tai tru s& chinh cta cong ty hodc cac té chirc khac co chirc
nang lwu gitr s6 dang ky cbé déng. Co déng c6 quyén kiém tra, tra clru, trich luc, sao chép tén va
dia chi lién lac ctia cb déng cong ty trong s6 dang ky cb dong.

12.3 Cb dong phai thong bao bang van ban cho Hoi déng Quan tri biét vé bat ky s thay dbi dia chi
nao cla ho. Cong ty phai cap nhat kip thoi thay ddi cd dong trong sb dang ky cd déng theo yéu
cau ctia cb dong co lién quan theo quy dinh tai Diéu |é cong ty. Cong ty khong chiu trach nhiém
vé viéc khong lién lac dwoc véi cb déng do khéng dwoc théng bao thay dbi dia chi clia cb dong.
Trong trwéng hop Coéng ty khéng nhan dwoc théng bao trén, tat ca cac théng bao, tuyén bd hoac
moi thdng tin khac sé dwoc glri cho C ddéng theo dia chi méi nhét lwu trong Sé Bang ky Cb
dong.

Diéu 13. Cac trwong hop cbé dong yéu cau Coéng ty mua lai cé phan

13.1 Cb dong_ biéu quyét phan déi quyét dinh vé viéc t6 chirc lai Cong ty hoac thay 60| quyén nghia
vu cua cb dong _quy dinh tai Diéu & Cong ty c6 quyén yéu cau Cong ty mua lai co phan cla minh.
Yéu cau phai bang van ban, trong do6 néu ro tén, dia chi cua cb dong, sb lwong cb phan tirng loai,
gia dy dinh ban, ly do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai duwoc gul dén Cong ty trong thoi
han 10 (mwoi) ngay, ké tlr ngay Pai Hoi ddng Cb déng théng qua quyét dinh vé cac van dé noi
tai khoan nay.

13.2 Cong ty phai mua lai cb phan theo 'yéu cau clia cb déng quy dinh tai khoan trén vai gia thi trvong
hoac gia dwoc dinh theo nguyén tédc do HDQT quy dinh trong thoi han 90 (chin mwoi) ngay ké tw
ngay nhan dwoc yéu cau. Trwdng hop khong théa thuéan duwoc vé gia thi cb6 déng do co thé ban
¢6 phan cho nguoi khac hodc cac bén cé thé yéu cau moét té chirc dinh gia chuyén nghiép dinh
gia. Cong ty gioi thiéu it nhat ba td chire dinh gia chuyén nghiép dé cd déng Iwa chon va lua
chon dé 1a quyét dinh cudi cung.

Diéu 14. Mua lai cé phan theo quyét dinh ctia Cong ty

Cong ty c6 quyén mua lai khong qua 30% téng sb cb phan phd thong da ban, mét phan hoac
toan bd cd phan wu dai cé tirc da ban theo quy dinh sau day:

14.1 Hoi dong quan tri co quyén quyét dinh mua lai khong qua 10% tong s6 ¢6 phan cua tirng loai d&
duwoc che‘;o bér] trong th(‘yi,han mu&i hai thang. Trong trwdng hop khac, viéc mua lai cd6 phan do
Dai h6i dong co déng quyét dinh;
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14.2 Hoi ddng Quén tri quyét dinh gia mua lai cd phan. Déi véi cd phan phd théng, gia mua lai khong
dwoc cao hon gia thi trwong tai thoi diém mua lai, triv trwérng hop qui dinh tai Diéu 14.3 ban biéu
l& nay. D6i véi cd phan loai khac, néu Diéu 1é cong ty khéng quy dinh hodc cong ty va cb dong ¢
lién quan khéng cé thda thuan khac thi gia mua lai khéng dwoc thap hon gia thi trudong

14.3 Cong ty c6 thé mua lai cb phan cla tirng cb dong trong tng Vvéi ty 18 ¢b phan cla ho trong Céng
ty. Trong treong hop nay, quyét dinh mua lai cb phén cta Cong ty phai dwoc théng bao dén tat
ca cac cd dong trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ke tu ngay quyét dinh d6 dwoc théng qua.
Théng béo phai co tén va tru s& cla Cong ty, tbng sb ¢b phan, gia mua lai hoac nguyén téc dinh
gia mua lai, thd tuc va thoi han thanh toan, tha tuc va thoi han dé cb déng chao ban co phan cla
ho cho Céng ty. Cé déng déng y ban lai cb phan phai gtvi vén ban ddng y ban cb phan cia minh
béng phwong thirc d& bdo dam dén dwoc cong ty trong thoi han 30 ngay ké tw ngay thong bao.
Van ban dong y ban cb phan phai co ho, tén, dia chi lién lac, s6 gidy to phép Iy cla ca nhan déi
véi cd dong la ca nhan; tén, méa so doanh nghiép hoac sb glay to phap ly cta té chirc, dia chi tru
s& chinh ddi véi ¢ dong Ia t6 chirc; s6 cb phan sé hiru va sb cb phan dong y ban; phwong thirc
thanh toan; ch ky cta cé déng hodc nguoi dai dién theo phap luat cla cd déng. Cong ty chi
mua lai cb phén trong th&i han néu trén.

Diéu 15. Piéu kién thanh toan va xtr ly cé phan dwoc mua

15.1 Cong ty chi dwoc quyén thanh toan ¢b phan dwoc mua lai cho co dong theo quy dinh tai Diéu 13,
14 cha ban Diéu 1& nay, néu ngay sau khi thanh toan hét sb c6 phan dwoc mua lai, Cong ty van
b&o dam thanh toan dd cac khoan ng va cac nghia vu tai san khac.

15.2 Tét ca cac cb phan dwoc mua lai theo quy dinh tai Piéu 13, 14 cua ban Diéu 1& nay dwoc coi la
c0 phan chwa ban trong s6 co phan dwoc quyén chao ban.

15.3 Sau khi thanh toan hét s6 cb phan mua lai, néu téng gia trj tai san duoc ghi trong sb ké toan cia
Cong ty giam hon 10%, thi Cong ty phai thong bao dieu do6 cho tat ca chu no biét trong thdi han
15 ngay, ké tr ngay thanh toan hét co phan mua lai.

15.4 C6 phiéu xac nhan quyén sé hiru cd phan da dwoc mua lai phai dwoc tiéu hiy ngay sau khi cd
phan twong trng da dwoc thanh toan dd. Cha tich Hoi ddng quan tri va Giam dbc hodc Téng giam
déc phai lién ddi chiu trach nhiém vé thiét hai do khong tiéu huy hodc cham tiéu huy cd phiéu gay
ra doi v&i cong ty.
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Chuong lli
CO CAU TO CHUC CONG TY

Piéu 16. Co cau td chirc quan ly va kiém soat ciia Cong ty

Co chu tb chirc quan ly clia Cong ty gdm co:

Dai Hoi déng Cb dong
Hoi ddng Quan tri
Ban kiém soat

Téng Giam déc

Diéu 17. Pai Hoi dong C6 dong

171

17.2

17.3

17.4

Dai hoi ddng cb déng la co quan cé thdm quyén cao nhét ciia Cong ty. Pai hoi cd dong thudng
nién dwoc té chirc mdi nam moét lan. Dai hoi ddng cb ddng phai hop thuwdng nién trong théi han
04 thang, ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi
ddng cb doéng thwdng nién trong trwdng hop can thiét, nhuwng khéng qua 06 thang ké tr ngay
két thic nam tai chinh.

Hoi ddng quan trj té chive triéu tap hop Dai hoi dodng cb dong thwdng nién va lwa chon dia diém
phu hop va phai & trén Ianh thd Viét Nam. Dai hoi ddng cb dong thwdng nién quyét dinh nhirng
van dé theo quy dinh cla phap luat va Diéu & Coéng ty, dic biét théng qua cac bao cdo tai
chinh hang ndm va ngan sach tai chinh cho nam tai chinh tiép theo. Trwdng hop Bao céo kiém
toan bao cao tai chinh ndm ctia Cong ty cé cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan trai
nguwoc hodc tr chdi, Cong ty phai moi dai dién té chirc kiém toan duwoc chép thuan thuc hién
kiém toan bao cdo tai chinh cla Céng ty dw hop Dai hoi ddng cb déng thudng nién va dai dién
t6 chirc kiém toan dwoc chdp thuan néu trén cé trach nhiém tham dw hop Dai hoi déng cb
doéng thwdng nién ctia Cong ty.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi ddng cb déng béat thwdng trong cac truéng hop sau:
a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich clia Cong ty;

b. Khi sc‘g thanh vién cta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lwong thanh vién
toi thiéu theo quy dinh clia phap luat;

c. Cb déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 cha Luat Doanh nghiép yéu
cau triéu tap Dai hoi ddng cb6 dong bang mot van ban kién nghi. Van ban kién nghi triéu tap
phai néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6 chir ky cla cac cb dong lién quan (van ban kién
nghi c6 thé 1ap thanh nhiéu ban dé cé du chir ky cla tat ca cac cd déng co lién quan);

d. Theo yéu cau cla Ban kiém soét;
e. Cac trwong hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1é cong ty.
Triéu tap hop Dai hdi déong c6 dong bat thwong

a. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hi déng cb dong trong thdi han ba muwoi ngay ké
tu"ngéy sO thanh vién H6i dong guén tri, Ban kiém soat con lai nhw quy dinh tai Khoan 0b
bieu 17.3 hoac nhan dwoc yéu cau quy dinh tai Khoan Oc va 0d Dbiéu 17.3.

b. Truwéng hop Héi ddng quén tri khdng triéu tap hop Dai hoi déng cd déng theo quy dinh tai
Khoan a Diéu 17.4 thi trong thoi han ba mwoi ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé
Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cd ddng theo quy dinh khoan 3 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép.

c. Trwong hop Ban kiém soat khong trieéu tap hop Dai hoi déng cbé déng theo quy dinh tai
diém b Diéu nay thi cd déng hodc nhém cb déng quy dinh tai diém ¢ khoan 17.3 Diéu nay
c6é quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép.

Trong trwdng hop nay, cd dong hodc nhom cb dong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong co
thé dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat viéc triéu tap va tién hanh hop néu xet
thay can thiet.
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d.

T4t ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong sé dwoc cong ty
hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhirng chi phi do co dong chi tiéu khi tham dw Dai hoi
dong co dong, ké ca chi phi an & va di lai.

17.5 Quyén va nhiém vu cua Dai héi déng cé déng

a.
b.

Q

5 e o o

e o o

Théng qua dinh huéng phat trién ctia Cong ty;

Quyét dinh loai cb phan va téng s6 cé phan cla tirng loai dwoc quyén chao ban; quyét
dinh méc cb tirec hang ndm cuda tirng loai ¢b phan;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh dau tw hodc ban sé tai san co gia tri tir [35%)] tong gia tr tai san tr& 1én dwoc
ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ctiia Céng ty, [trir trwong hop Diéu 1€ cong ty quy dinh
mét ty 1é hodc moét gia tri khac];

Quyét dinh stra dbi, bd sung Diéu Ié cong ty;
Théng qua bao cao tai chinh hdng ndm;
Quyét dinh mua lai trén 10% téng sé cb phan da ban cta méi loai;

Xem xét, x& ly vi pham cua thanh vién Hoéi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay
thiét hai cho Céng ty va cd déng Coéng ty;

Quyét dinh t6 chirc lai, gidi thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc tbng mie thu lao, thwdng va loi ich khac cho Hoéi déng quan
tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat déng Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chép thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
du’gc chap thuan thu{c hi@n kié’m tra hoat dong clia Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc
chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

hoi dong cb6 doéng thao luan va thong qua cac van dé sau
Ké& hoach kinh doanh hang nam cta Céng ty;

B4o c&o tai chinh hang nam da duoc kiém toan;

Bao céo clia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi déng quan tri va
ttrng thanh vién Hoi dong quan tri;

Bao cao cuia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cta Cong ty, két qua hoat dong clia Hoi
ddng quan tri, Giam dbc (Tdng giam dbc);

Bao céo tw danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;
Murc cb tirc déi véi mbi cb phan cda tirng loai;

Sé lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh ngan sach hoac téng murc thl lao, thwdng va loi ich khac déi voi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach céng ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
duwoc chap thuan thye hién kiém tra cac hoat dong ctia cong ty khi xét thdy can thiét;

B sung va stra dbi Diéu lé cong ty;

Loai ¢b phan va s6 lwgng c6 phan moi dwoc phat hanh déi véi méi loai ¢b phan va viéc
chuyén nhuong cd phan cta thanh vién sang 1ap trong vong 03 ndm dau tién ké tir ngay
thanh Iap;

Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén déi Céng ty;
T chire lai va giai thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh ngwdi thanh ly;
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Quyét dinh dau tw hodc ban sé tai san co gia tri tir [35%)] tong gia tri tai san tr& 1én dwoc
ghi trong Bao cdo tai chinh gan nhat ctia Céng ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sé cb phan da ban cia méi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich voi nhirxng di twong dwoc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc I&n hon 35% tbng gia tri tai san cta Coéng ty
dworc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat;

Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293,Nghi dinh sb 155/2920/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat
Chirng khoan;

Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy
ché hoat dong Ban kiém soat;

Cac vén dé khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu I& nay. T4t ca cac nghi quyét va cac
van de da dwoc dwa vao chwong trinh hop phadi dwoc dwa ra thdo luan va biéu quyét tai
Pai hdi dong co déng

17.7 Cac dai dién dwoc ty quyén

a.

C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cta cb dong la tb chirc co thé truc tiép tham duw
hop hoac Gy quyén cho mét hodc mét s6 ca nhan, t(xg chire khac dy hop hoac dw hop théng
gua moét trong cac hinh thirc quy dinh tai khoadn 3 Dieu 144 Luat Doanh nghiép.

Viéc ay quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién dy hop Dai hoi dbng cb doéng theo quy dinh tai
khoan 1 Dleu nay phai lap thanh van ban. Van ban uy quyen duoc lap theo quy dinh cia
phap luat vé dan sw va phai néu ro tén cb dong ay quyen tén ca nhan, tb chtre duwoc ay
quyen sb lwong cb phan dwoc uy quyén, noi dung ay quyen pham vi Gy quyén, thdi han
dy quyén, chir ky ctia bén Gy quyén va bén dwoc Oy quyén.

Nguwdi dwoc Gy quyén dw hop Dai hoi ddng cb déng phai ndp van ban Gy quyén khi dang
ky dw hop. Trwong hcyp uy quyén lai thi ngwdi tham dw hop phal xuat trinh thém van ban
gy quyén ban dau ctia cé déng, ngwdi dai dién theo Gy quyén cuta cb dong la td chire (néu
trwdc d6 chwa dang ky voi Cong ty).

Phiéu biéu quyét ctiia nguoi dwoc uy quyén dy hop trong pham vi dwoc uy quyén van cé
hiéu Iyc khi c6 mdt trong cac tredng hop sau day:

i. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ndng lwc hanh vi dan suw hodc bi méat nang luc
hanh vi dan su;

i. Nguwdiuy quyén da huy bd viéc chi dinh uy quyén:
ii.  Nguwoi uy quyén da huy bé thdm quyén cla ngwdi thye hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay sé khong ap dung trong trwdng hop Cong ty nhan dwoc thong bao yé mot
trong cac sy kién trén bon muwoi tdm gi¢ trwdc gid khai mac cudc hop bBai hdi dong co
dong hoac trwée khi cude hop dwoc triéu tap lai.

17.8 Thay déi cac quyén

a.

Viéc thay dbi hodc hdy bd cac quyén dic biét gan lién véi mot loai cd phan wu dai cé hiéu
lwe khi dwoc cd dong dai dién tlr 65% tdng sb phiéu biéu quyét tré 1én clia tat ca cb6 dong
dw hop théng qua. Nghi quyét Dai hoi ddng cbé déng vé nodi dung lam thay dbi bat loi quyén
va nghia vu ctia cb déng s& hiru ¢d phan wu dai chi dwoc théng qua néu duoc sé cd dong
wu dai cung loai dw hop s& hiru tir 75% téng s cé phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh
ho&c dwoc cac c¢d déng wu dai cung loai s& hivu tir 75% tdng sb cb phan wu dai loai do tré
lén tan thanh trong trwéng hop théng qua nghi quyét dwéi hinh thie lay y kién bang van
ban.

Viéc t6 chirc mot cude hop nhw trén chi c6 gia tri khi c6 tbi thiéu hai cd dong (hoac dai dién
dwoc Gy quyén cha ho) nam gil t6i thiéu mot phan ba gia tri ménh gia cGa cac cb phan loai
do da phat hanh. Trwdng hop khdong cé di so dai bleu nhw neu trén thi sé té chrc hop lai
trong vong ba muoi ngay sau do va nhung nguoi ném gitr c6 phan thudc loai d6 (khdng
phu thudc vao sb lwong ngudi va so cb phan) c6 mat trc tiép hodc thong qua dai dién
dwoc uy quyén déu duoc coi la du sb lwong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop riéng biét
néu trén, nhixng ngudi ndm gitk ¢d phan thudc loai d6 cd mat truc tiép hodc qua ngudi dai
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dién déu co thé yéu cau bd phiéu kin va méi nguoi khi bd phiéu kin déu cé mot & phiéu
cho médi cb phan sé& hiru thudc loai do.

Tri khi cac diéu khodn phat hanh cb phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan lién voi
céac loai ¢d phan cé quyén wu dai dbi véi mot sd hodc tat ca cac van dé lién quan dén chia
sé loi nhuan hoac tai san ciia Cong ty sé& khong bi thay déi khi Céng ty phat hanh thém céac
cb phan cung loai.

Tha tuc tién hanh ‘céc cudc hop riéng biét nhu"véy duoc thyc hién twong ty véi cac quy
dinh hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh Diéu & nay

17.9 Tham quyén triéu tap, chwong trinh hop va thong bao mi hop Pai Hoi déng C6 déng.

H6i dong quan tri triéu tap hop Dai hgi dong cb dong thwang nién va bét thwong. Hoi dong
quan tri triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thwong theo cac trwong hop quy dinh tai
khoan 17.4 Biéu 17 Diéu Ié nay.

b. Ngudi triéu tap hop bai hoi df‘)ng cd dong phai thwe hién cac cong viéc sau day:

i) Chuén bi danh sach cbd dong d diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi
ddng cb déng. Danh sach cb déng c6 quyén dy hop Dai hoi dong cbd dong duoc 1ap
khéng qua [10 ngay] trudc ngay giri théng bao moi hop Bai hoi déng cb déng. Cong ty
phai cong bb thong tin vé viéc lap danh sach cé déng co quyén tham du hop Dai hoi
ddng cb dong téi thiéu 20 ngay trwdc ngay déng ky cudi cung;

i) Chuan bi chwong trinh, tai liéu, néi dung dai hoi;

i) D thdo nghi quyét Dai hdi ddng cb dong theo nodi dung dy kién cla cudc hop;

iv) Xac dinh thoi gian va dia diém tb chirc dai hoi;

v) Théng bao va glri thédng bao hop Pai hoi ddng cd déng cho tat ca cac cd déng co
quyéen dy hop;

vi) Cac cbng viéc khac phuc vu dai hi.

Théng bao moi hop Dai hoi ddng ¢d dong dwoc glvi cho tat ca cac c¢d dong bang phwong
thirc dé bao dam dén dworc dia chi lién lac cta cbé déng, ddng thdi cong bé trén trang thong
tin dién t& cta Cong ty va Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan noi
cb phiéu ciia Cong ty niém yét hoac déng ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hdi ddng cb
déng phai glri théng bao moi hop dén tat ca cac cbé dong trong Danh sach cd déng coé
quyén dy hop cham nhét 21 ngay trwédc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma théng
bao dwoc glri hodc chuyén di mot cach hop 1&). Chwong trinh hop Pai hdi ddng ¢ déng,
céc tai liéu lien quan dén cac van dé sé dwoc biéu quyét tai dai hoi dwoc gliri cho cac cd
dong hoac/va dang trén trang thong tin dién tor cua Céng ty. Trong trwdng hop tai liéu
khong dworc gm kém théng bao hop Dai hoi dong ch dong, thong bao moi hop phai néu rd
duwéng dan dén toan bd tai liéu hop dé cac cb dong cé thé tiép can, bao gobm:

i)  Chuwong trinh hop, céc tai liéu st¢ dung trong cudc hop;

i)  Danh séach va thong tin chi tiét clia cac (rng vién trong treong hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

i)  Phiéu bidu quyét;
iv) D thdo nghi quyét dbi véi tirng van dé trong chwong trinh hop;

Cb ddéng hodc nhém ¢ déng theo quy dinh tai diém b Diéu 11.2 Diéu 1& nay cé quyén kién
nghi van dé dwa vao chuwong trinh hop Dai hoi dong ¢ déng. Kién nghi phai bang van ban
va phai dwoc glvi dén Cong ty cham nhat [03 ngay] lam viéc trwdc ngay khai mac cudc
hop. Kién nghi phai ghi rd tén cb déng, sb lwong ting loai ¢d phan cha cb dong, van dé
kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Bai hi déng cb dong co quyén tir choi kién nghi quy dinh tai khoan ¢
biéu nay néu thudc mdot trong céc trwdng hop sau:

i)  Kién nghi dwoc gri dén khéng dung quy dinh tai diém ¢ Diéu nay;

i) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cb déng khoéng nam gitr da tir [5%)] cb
phan phé thong tré 1én theo quy dinh tai Diéu 1& nay;
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i) VAn dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cta Dai hoi déng cd
déng;

iv) Céc trwdng hop khac theo quy dinh cla phap luat va biéu 1é nay;

Nguoi triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng phai chdp nhan va dwa kién nghi quy dinh tai
diém d Diéu nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir trwrng hop quy dinh
tai diém e Diéu nay; kién nghi dwoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va néi dung cudc
hop néu dwoc Dai hdi ddng cb déng chép thuan.

Viéc ngau nhién khong giri dugc thong bao triéu tap Dai Hoi déng Co dong dén bét ky
ngwdi ndo cé quyén nhan théng bao nay hodc viéc bat ky ai trong sb nhirng ngwoi nay
khéng nhan dwgc thdng bao sé khéng lam vé hiéu cac tién trinh ctia Dai Hoi dong céd déng
do.

Trwdng hop Céng ty ap dung céng nghé hién dai dé tb chirc Dai hoi ddng cbd dong thong
qua hop truc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé cbé déng tham dw, biéu quyét béng
hinh thirc bd phiéu dién t&r hodc hinh thirc dién t& khac theo quy dinh tai Quy ché ndi bd vé
guan tri cong ty phu hop véi Luat Doanh nghiép va Luat Chirng khoan hién hanh

17.10 Didu kién tién hanh hop Dai Hdi déng C4 déng

a.

Cudc hop Bai hoi dong cé dong duoc tién hanh khi co sb c6 dong dv hop dai dién trén
[50%] téng s6 phiéu biéu quyét .

Trwdng hop cudc hop 1an thtr nhat khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diém a
Diéu nay thi thdng bao mdi hop Ian thir hai dwoc giri trong thdi han ba muoi ngay, ké tw
ngay dw dinh hop lan th(r nhat. Cudc hop clia Pai hoi ddng cb dong triéu tap lan ther hai
dwoc tién hanh khi cé sb cd dong dw hop dai dién tir 33% téng sb phiéu biéu quyét tré lén.

Trwdng hop cudc hop triéu tap 1an thte hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
diém b Diéu nay thi thi théng bdo moi hop Ian th ba phai dwoc gt trong thoi han hai
muwoi ngay, k& tr ngay dw dinh hop Ian thr hai. Trong trwéng hop nay, cudc hop cla Dai
hdi ddng cb dong duoc tién hanh khdng phu thudc vao téng sb phiéu biéu quyét ctia cac
cb déng dw hop.

17.11 Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong cé déng

a.

Vao ngay t6 chirc Dai hoi ddng cb dong, Cong ty phai thure hién tha tuc dang ky cbd dong va
phai thwc hién viéc déng ky cho dén khi cac cé déng cé quyén dy hop c6 mat dang ky hét.

Khi tlen hanh dang ky cb dong, Cong ty sé cap cho tirng ¢ doéng hoac dai dién duoc uy
quyén c6 quyén biéu quyét mét thé b|eu quyet trén do6 cé ghi s6 dang ky, ho va tén clia co
dong, ho va tén dai dién dwoc uy quyen va sb ph|eu biéu quyét cla co dong do. Khi tién
hanh biéu quyet tai dai hoi, sb thé ang hd nghi quyet dwoc thu trwéc, sb thé phan dbi nghi
quyét duoc thu sau, cudi cung dém tdng sb phiéu tan thanh hay phan dbéi dé quyét dinh.
Tbng sb phiéu tng hd, phan dbi tirng van dé hoadc bd phiéu trang, sé& dwoc Chl toa théng
b&o ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do. Dai hdi bau nhirng ngwdi chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo d& nghi cGia Cha toa. Sé thanh vién cua
ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cd déng quyét dinh c&n clr d& nghi ctia Ch toa cudc hop.

C6 dong dén dw Dai hoi ddng cé déng mudn cé quyén ding ky ngay va sau dé cé quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khdng cé trach nhiém dirng dai hdi dé cho
cb déng dén muodn dang ky va hiéu lwc cha cac dot biéu quyét da tién hanh trwdc khi cb
déng dén mudn tham du sé khong bi anh hwéng.

Chu tich Hoi ddng quan tri lam chd toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi déng quan tri
khac lam chu toa cudc hop Pai hoi ddng cbé dong do Ho6i déng quan tri triéu tap. Trwong
hop Chu tich vdng méat hodc tam thdi méat kha ndng lam viéc thi cac thanh vién Hoi dong
quan tri con lai bAu mot ngudi trong sé ho lam chid toa cudc hop theo nguyén tic da sb.
Trwdng hop khéng bau duwgc ngudi lam chi toa, Trwdng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai
hdi ddng cb6 ddng bau chi toa cudc hop trong sb nhirng ngudi dw hop va ngudi cé phiéu
bau cao nhat lam chd toa cudc hop.

Tri trwdng hop quy dinh tai diém d khoan nay, ngwoi ky tén triéu tap hop Dai hdi dong cbd
doéng diéu hanh dé Pai hoi ddng cd ddng bau chi toa cudc hop va ngudi cé sb phiéu bau
cao nhét lam cha toa cudc hop.

Chu toa clr mot hodc mot sé ngudi lam thu ky cudc hop;

hpt vietham corporation

Diéu lé Cong ty C8 phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT



Trang 22/50

Dai hoi ddng cb6 dong bau mdt hodc mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi ctia
chi toa cudc hop

Chu toa Dai hoi c6 dong cé thé hoan hop dai hdi ngay ca trong trworng hop da cé dua sb dai
biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mét dia diém do chi toa quyét dinh ma khong
can lay y kién cta dai hdi néu nhan thay rang (a) cac thanh vién tham du khéng thé c6 cho
ngoi thuan tién & dia diém td chic dai hdi, (b) hanh vi ctia nhirtng ngwdi cé6 mat lam mét
trat tw hodc cé kha ndng lam mét trat tw cla cudc hop hodc (c) ) Phuong tién théng tin tai
dia diém hop khong bdo dam cho cb déng duw hop tham gia, thdo luan va biéu quyét. Thoi
gian hoan tdi da khéng qua ba ngay ké ttr ngay dw dinh khai mac dai héi. Dai hdi hop lai sé
chi xem xét cac cong viéc |é ra da dwoc giai quyét hop phap tai dai héi bi tri hoan trwdc do.

Trwong hop chd toa hoan hoac tam dirng Pai hoi df‘)ng cd doéng trai véi quy dinh, Pai hoi
ddng cd ddng bau mot ngudi khac trong sd nhirng thanh vién tham dy dé thay thé cha toa
diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc va hiéu lwc cac bidu quyét tai cudc hop do khong
bi anh hwdéng.

Cha toa clia dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong ma ho thay can thiét dé diéu khlen Dai
hoi co déng mot cach hop 1 va cé trat tw; hodc dé dai hdi phan anh dwoc mong mudn cia
da s6 tham duw.

Chu toa c6 thé yéu cau cac cb dong hoac dai dién dwoc uy quyén tham dw Dai hoi cd déng
chiu sy kiém tra ho&c cac bién phap an ninh thich hop. Trudng hop cé cb déong hodc dai
dién dwoc uy quyén khéng chiu tuan tha nhixng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap
an ninh nadi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach cén trong co thé tr choi hoac truc xuat
cd dong hoac dai dién naoi trén tham gia Pai hoi.

QhL’J toa, sau khi da xem xét mcf):[ cach can trong, co thé tién hanh cac bién phap dwgc Hoi
dong quan tri cho la thich hop dé:

i. Diéu chinh sé ngwdi co mat tai dia diém chinh hop Pai hoi déng cb déng;
i. Bao dadm an toan cho moi nguwdi cé mét tai dia diém do;
iii. Tao diéu kién cho cd déng tham dw (hoac tiép tuc tham dw) dai hoi.

Ch toa c6 toan quyén thay dbi nhitng bién phap néu trén va ap dung tt ca cac bién phap
néu Hoi ddng quan tri thdy can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy vao clra
hoac st dung nhirng hinh thirc lwva chon khac.

. Trong trwdng hop tai Dai hdi cé déng c6 ap dung cac bién phap néi trén, Hoi ddng quan tri

khi xac dinh dia diém dai hdi co thé:
i. Thoéng b&o rang dai hoi sé duoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va chu toa
dai hi sé cd mat tai do (“Dia diém chinh cda dai hoi”);

ii. BO tri, tf) chirc @& nhirtng cb dong hoac dai dién dwoc uy quyéq khéng dw hop duoc
theo Diéu khoan nay hoac nhitng ngwoi muon tham gia @ dia diem khac véi Dia diém
chinh cla dai hgi c6 thé dong thdi tham dw dai hoi;

Théng bao vé viéc t6 chirc dai hoi khong can néu chi tiét nhirng bién phap t6 chirc theo
Dieu khoan nay.

Trong Diéu 1é nay, C6 déng duoc coi 1a tham dw va bidu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng
cb ddng trong trwérng hop sau day:

i. Tham dw va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
i. Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac i tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

ii. Tham dw va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién t hodc gt phiéu
biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién t&r, hinh thic dién t khac. Cu
thé theo quy ché t6 chirc hop tric tuyén dwoc ban hanh ban hanh trong tirng thei ky
phu hop véi diéu kién ky thuat, cong nghé Cong ty dang ap dung va quy dinh phap
luat.

Nguoi tneu tap hop Pai hoi cd déng khi xac dinh dia diém dai hoi co6 thé bb tri, tb chirc dé
nhirtng cb6 dong hoac dai dién duwoc uy quyén khoéng du hop dwoc theo quy dinh hodc
nhirng ngu®i mudn tham gia & dia diém khac véi dia diém chinh cta dai hoi co thé déng
th&i tham dw dai hoi.
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17.12 Théng qua quyét dinh cua Pai Hoi dong C6 dong

a.

Nghi quyet vé noi dung sau day dwoc thong qua néu duwoc sb cd déng dai dién tir [65%)]
tbng sb phiéu biéu quyét trd 1én cha tat ca cb dong duw hop va biéu quyét tai cudc hop tan
thanh, trir trwng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

i. Loaico phan va téng sb c¢d phan cua tirng loai;
i. Thay ddi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
iii. Thay déi co cAu t6 chirc quan ly Cong ty;

iv. Dy an dau tw hoac ban tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré Ién dwoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;
v. T6 chre lai, giai thé Cong ty
Cac nghi quyét dwoc thong qua khi dugc sb cb dong s& hiru trén [50%] tong sb phiéu biéu
quyét clia tat ca co doéng dv hop va biéu quyeét tai cuoc hop tan thanh, trlr trvdng hop quy
dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Cac Nghi quyet Dai hoi déng ¢ déng duwoc thong qua bang 100% téng s6 cb phan cé
quyén biéu quyét |a hop phap va cé hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, tha tuc triéu tap hop va
théng qua nghi quyet d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diédu lé cong ty.

17.13 Tham quyén va thé thirc lay y kién c6 déng bang van ban dé théng qua quyét dinh cua Dai
héi dong co dong

Tham quyén va thé thirc 18y y kién cb dong bang van ban dé thong qua quyét dinh clia Dai hoi
ddng cb déng dwoc thuc hién theo quy dinh sau day:

a.
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Hoi déng quan tri co quyén I4y y kién cb dong bang van ban dé théng qua quyét dinh cla
Bai héi dong co dong bat cir luc nao néu xet thay can thiet vi loi ich cla cong ty trir treong
hop quy dinh tai khoan 2 biéu 147 Luat Doanh nghiép;

Hoi ddng quan tri phai chuan bj phiéu lay y kién, dw thao quyet dinh. cta bai héi dong cbd
doéng va cac tai liéu gidi trinh dw thao nghi quyet va glri dén tat ca cd dong co quyen biéu
quyét cham nhéat [10 ngay] trwdc thdi han phai gli lai phiéu lay y kién. Phiéu lay y kién kém
theo dw thdo quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dwoc glri bdng phwong thirc bao dadm dén
dwoc dia chi lién lac cla tirng cb dong;

Phiéu lay y kién phai cé cac noi dung chi yéu sau day:

i. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cip Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh cuta cong ty;

i. Muc dich Iy y kién;

ii. Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sf) Gi4y chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoéc,chu’ng
thwc ca nhan hop phap khac cua c6 dong la ca nhan; tén, dia chi thwong trd, quoc tich,
sb quyet dinh thanh lap hoac sb dang ky kinh doanh cta cb déng hoac dai dién theo uy
quyen clia cb dong la td chirc; sb lwong cb phan cuda tivng loai va sb phiéu biéu quyét
clia c0 doéng;

iv. Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

v. Phuwong an biéu quyét bao gébm tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién;

vi. Thoi han phai givi vé cong ty phiéu 14y y kién da duoc tra 1oi;

vii. Ho, tén, chi¥ ky cia Cha tich Hoi ddng quan tri;

Phiéu lay y kién da dwoc tra 101 phai ¢ chr ky cta c6 dong la ca nhan, clia nguoi dai dién
theo uy quyén hodc nguwdi dai dién theo phap luat ctia ¢d déng la td chire.

Phiéu Iéy y kién gl vé cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc
quyen m& truwdc khi kiém phiéu. Trwong hop gm fax hoac thu dién tir, ph|eu lay y klen g
vé Cong ty phai dwoc gilr bi mat dén thoi diém kiém phleu Cac phleu lay y kién glri vé cong
ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién hoac da bi mé trong treong hop g’LI’I
thw va bj tiét 16 trong trwong hop g,CPi fax, thw dién to la deu khong hop I€; Phiéu lay y kién
khéng dwoc glri vé dwoc coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.
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e.

Hoi dong quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dwoi sw ching kién clia Ban kiém
soat hoac cta co dong khéng nam gilr chire vu quan ly cong ty. Bién ban kiém phiéu phai
c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

i. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cép Gidy chirng nhan d&ng ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh;

i. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

iii. S6 c6 dong voi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 1& va sé biéu quyét khong hop 1€, kem theo phu luc danh sach cb
déng tham gia biéu quyét;

iv. Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién ddi véi tirng van dé;
v. Céc quyét dinh da dwoc thong qua, va ty 1é biéu quyét thong qua twong &ng;

vi. Ho, tén, chi¥ ky cGia Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va cla ngudi giam
sat kiém phiéu.
Cac thanh vién Héi ddng quan tri, ngwoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién
déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuwe, chinh xac cGa bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu
khdéng trung thwc, khéng chinh xac;

Bién ban két qua kiém phiéu va nghi quyét phai dwoc glvi dén cac cb doéng trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Viéc g bién ban kiém phiéu va nghi quyét cé thé
thay thé bang viéc d&ng tai trén trang thong tin dién t& ctia Cong ty trong thdi han 24 gioy, ké
tr thoi diém két thac kiém phiéu;

Phiéu lay y kién da dwoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duwoc thong
qua va tai liéu cé lien quan gt kém theo phiéu 14y y kién déu phai dwoc lwu gil tai tru s&
chinh cla cong ty;

Trwong hop thong qua nghi quyét duoi hinh thirc lay y klen bang van ban thi nghi quyet cua
Dai hoi dong cbd dong duwoc thong qua neu dugc sbé cd dong s& hiru trén [50%] téng sb
phiéu biéu quyét cta tat ca cb dong co quyen biéu quyét tan thanh. Quyet dinh dwgc thdng
qua theo hinh thirc 4y y kién co déng bang van ban cé gia tri nhw quyét dinh dwoc théng
qua tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong.

Cac nghi quyét ctia Dai hoi ddng c¢d dong duoc thdng qua bang 100% téng sbé cb phan c6

quyén biéu quyét 1a hop phap va cé hiéu lyc ngay ca khi trinh tw va thd tuc thong qua nghi
quyét do khong duwgc thire hién dung nhw quy dinh.

17.14 Yéu cau huy bé quyét dinh cta Pai hoi dong cé dong

Trong thoi han 90 ngay ké tw ‘ngay nhan dwoc nghi quyét hoac bién ban _hop Dai hdi doéng co
déng hoac bién ban két qua kiém phiéu 14y y kién Dai hoi dong cbd dong, cb déng hoac nhém cb
déng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai
xem xét, hily bd nghi quyét ho&c mét phan nodi dung nghi quyét Pai hdi déng cb déng trong céc
trwdng hop sau day:

a.

b.

Trinh tw, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh clia Dai hoi ddng cb ddéng vi pham nghiém
trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Dieu 1€ cong ty, triv trudng hop quy dinh tai diém
c biéu 17.12 Dieu 1é nay;

Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu & nay.

Diéu 18. Hoi dong Quan tri

18.1 Quyén han va nghia vu cua Hoéi dong quan tri

a.

Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc clia Cong ty phai chiu sy quan ly hoac cni dao thuc
hién cla Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri la co' quan co day dd‘quyén han dé thwc hién
tat ca cac quyén nhan danh Coéng ty trtr nhirng tham quyén thudc vé Dai hi dong c6 dong.

Hoi ddng quan tri cé trach nhiém giam sat Giam dbc hodc Tdng giam dbc diéu hanh va céac
can bd quan ly khac.

Quyén va nghfa vy cta Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18, cac quy ché ndi bd cua
Cong ty va quyét dinh cla Dai hoi déng cé dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri co
nhirng quyéen han va nhiém vu sau:
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i. Quyét dinh chién luvgc, ké hoach phat trién trung han va ké& hoach kinh doanh héng
nam clia Cong ty;

i. Kién nghi loai c6 phan va téng sb cd phan dwoc quyén chao ban cua tirng loai;

iii. Quyét dinh ban c6 phan chwa ban trong pham vi s6 ¢ phan dwoc quyén chao ban clia
tirng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

iv. Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia Cong ty;

v. Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh
nghiép;

vi. Quyét dinh phwong an dau tw va dy an dau tw trong thAdm quyén va gi¢i han theo quy
dinh cha phap luat;

vii. Quyét dinh giai phap phat trién thj trwong, tiép thi va cong nghé;

viii. Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac cé gia tri tir
[35%] tdng gia tri tai s&n tré Ién dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty,
va hop déng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi ddng cbé déng theo
quy dinh tai diém d khodn 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh
nghiép;

ix. Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Cha tich Hoi ddng quan tri; bé nhiém, mién nhiém, ky két
hop dbéng, chAm dit hop dong déi véi Giam dbc (Téng giam dbc) va ngudi quan ly
quan trong khac do Diéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién lvong, thu lao, thwdng va
loi ich khac cua nhirng ngwoi quan ly do; ctr ngum dai dién theo uy quyén tham gia
Hoi dong thanh vién hodc Dai hdi ddng cb dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao
va quyén lgi khac clia nhirng nguwoi do

x. Giam sat, chi dao Giam dbc (Téng giam déc) va nguoi quan Iy khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

xi. Quyét dinh co ciu td chirc, quy ché quan ly noi bo cua Cong ty, quyet dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cd phan cta doanh
nghiép khac;

xii. Duyét chg’ong trinh, noi dun,g tai Ii§u phuc vu hop Dai hoi ddng ¢ doéng, triéu tég hop
Dai hoi ddng cb déng hodc 4y y kién dé Dai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét ;

xiii. Trinh b&o cdo tai chinh hdng ndm da dwoc kiém toan I&én Dai hoi ddng cb dong;

xiv. Kién nghi mrc cb tirc duoc trd; quyét dinh thdi han va thi tuc tra ¢d tie hodc xir ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

xv. Kién nghi viéc td chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha san Céng ty;

xvi. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy,ché nodi bo yé quan tri
cbng ty sau khi dwgc Dai hdi dong co dong théng qua, Quy ché vé cdng bo thdng tin
clia cong ty;

xvii. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, quy
dinh khac cla phap luat va biéu Ié cong ty.

Hoi dng quan tri phai bao cao Dai hoi dong cb dong két qua hoat dong clia Hoi dbng quan
tri theo quy dinh tai DPieu 28Q Nghi dinh so 1’55/2020/ND—CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cliia Luat Chirng khoan.

Trir khi luat phap va Diéu 1& quy dinh khac, Hoi dong quan tri co thé uy quyén cho nhan vién
cap dwdi va cac can bd quan ly dai dién xt ly cong viéc thay mat cho Céng ty.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thwéng cho thanh vién Hoi déng quan tri theo két qua va hiéu
qué kinh doanh. Thanh vién Hoéi ddng quan tri dwoc hwdng thu lao cong viéc va thuwéng.
Thu lao coéng viéc dwoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh
vién Hoi ddng quan tri va mirc thu lao méi ngay. Hoi ddng quan tri dw tinh mdc thi lao cho
tirng thanh vién theo nguyén tac nhét tri. Tdng mirc thu lao va thwéng cla Hoi ddng quan tri
do Pai hoi déng cd déng quyét dinh tai cudc hop thueng nién.

Thu lao cla tirng thanh vién Ho6i dépg quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty
theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng
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trong bao cdo tai chinh hdng ndm cla Cong ty va phai bao cao Dai hoi déng cb dong tai
cuéc hop thwdng nién.

Thanh vién Hoéi ddng quan tri ndm gitv chirc vu diéu hanh (bao gébm ca chirc vu Chu tich
ho&c Phé Chu tich), hodc thanh vién Hoi déng quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cia Hoi
ddng quan tri, hodc thwc hién nhirng cong viéc khac ma theo quan diém cia Hoi ddng quan
tri |a nam ngoai pham vi nhiém vu théng thuwdng clia mét thanh vién Hoi ddng quan tri, ¢
thé dwoc trd thém tién thu lao dwéi dang mot khoan tién cong tron géi theo ting lan, lvong,
hoa héng, phan trdm lgi nhuan, hodc dwdi hinh thirc khac theo quyét dinh cia Hoi déng
quan trj.

Thanh vién Héi déng quan tri c6 quyén dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, & va
cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thwc hién trach nhiém thanh vién
Hoi ddng quan tri cGia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t¢i tham dw cac
cudc hop ctia Hoi déng quan tri, hodc cac tiéu ban cta Hoi déng quan tri hoac Dai hoi dong
cO déng.

Thanh vién Hoi déng quan tri co thé dwoc Cong ty mua béo hiém trach nhiém sau khi co sw
chép thuan cta Dai hdi dong cb déng. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhirng
trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va biéu
I& cdng ty.

18.2 Nhiém ky va sé lwong thanh vién Hoi déng quan tri

a.

S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri tinh dén ndm 2023 1a 7 ngudi va sb lwong thay ddi
tuy theo tinh hinh thwc té cia cong ty tai tirng thdi ky. Nhiém ky cta Hoi ddng quan tri 1a
nam (05) ndm. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé thé dwoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han
ché. Cong ty dam bao tdng sb thanh vién Hoi ddng quan tri khdng diéu hanh phai chiém it
nhat mot phan ba téng sé thanh vién Hoi ddng quan tri. Trwdng hop tat ca thanh vién Hoi
déng quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cho dén khi cé thanh vién méi dwoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Trwdng hop da xac dinh dwoc trwdc (ng vién, thong tin lién quan dén cac ng vién Hoi
ddng quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong va cong bd téi thiéu muoi
(10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Dai hdi dong cb doéng trén trang théng tin dién tk
clia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac ng vién nay trwdc khi bé phiéu. Ung vién
Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh xac va hop ly cla
cac thdng tin ca nhan dwoc cong bb va phai cam két thwc hién nhiém vu mét cach trung
thwe néu dwoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Théng tin lién quan dén &ng vién Hoi
ddng quan tri dwoc cdng bd bao gdm céc noi dung toi thiéu sau day:

i. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
ii. Trinh d& chuyén mén;
iii. Qua trinh cbng tac;
iv. Céac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi déng quan tri cla cong ty
khac);
v. Loiich co lién quan téi Cong ty va cac bén cé lién quan ctia Cong ty;
vi. Cac loi ich c6 lién quan t&i Cong ty (néu co);

vii. Cong ty dai chung phai cé trach nhiém cong bd thong tin v& cac cong ty ma tng ctv
vién dang nam gilr chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac
va céc loi ich cé lién quan t&i cdng ty cGia (rng cr vién Hoi ddng quan tri (néu cd).

C6 dong hoc nhom cb déng s& hivu tr 10% tng sé cb phan phd thong tré 1én c6 quyén dé
clr trng clr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty.

Trwdng hop sé lwong cac tng vién Hoi ddng quan tri thdng qua dé ctr va &ng ctr van khong
da sb lwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém cé thé dé ctr thém (ng cr vién hodc
t6 chirc dé cr theo mdt co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay cach thirc Hoi ddng
quan tri dwong nhiém dé ct (rng ct vién Hdi ddng quan tri phai dwoc cong bd rd rang va
phai dwoc Dai hdi ddng cb dong thdng qua trwde khi tién hanh dé ctr.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3
Dieu 148 Luat Doanh nghiép la theo phwong thirc bau don phiéu, theo d6 mdbi co déng co
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tbng sb6 ph|eu biéu quyet twong tng VO tbng sbé co phan s& hiu nhan véi sb thanh vién
dwoc bau ctia Hoi ddng quan tri va cbd dong c6 quyén don hét hodc mot phan tdng sé phleu
bau ctia minh cho mét hodc mét sé (rng clr vién. Nguwdi tring clr thanh vién Hoi déng quan
tri dwoc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bt dau tlr ’ng ¢ vién co6 sb
phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trwong hop
c6 tir 02 (rng ¢l vién tré 1én dat cung s phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cubi cling cla
Hoi déng quan tri thi sé& tién hanh bau lai trong s6 cac &ng clr vién cé sb phiéu bau ngang
nhau ho&c lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Diéu 1é cong ty.

18.3 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi déng quan tri

a.

C6 da nang lwc hanh vi dan suwu, khQng thuoc dbi twong bi c&m thanh lap va quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2, Biéu 17 Luat Doanh nghiép;

Co t‘r‘lnh dd chuyén mén, kinh nghiém trong qué]n tri kinh dpanh hoac trong linh vyc, nganh,
nghé kinh doanh clia céng ty va khéng nhat thiét phai la c6 dong cua cong ty;

Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty cé thé ddng thi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri clia
cbng ty khac;

Tiéu chuan diéu kién cta thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri theo quy dinh Luat chirng
khoan va Luat Doanh nghiép.

18.4 Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Héi dong quan tri

Khéng cé du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cta Luat Doanh nghiép;

C6 don tir chirc va dwoc chap thuan;

Khong tham gia cac hoat dong cla Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir tredng hop
bat kha khang;

Khi xét thdy cén thiét, Dai hoi déng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quén
tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.

Truwong hop s6 thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qua mot phan ba so voi s6 quy dinh tai
Dieu Ié cbng ty thi H6i dong qyén tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cod dong trong thoi han
sau muoi ngay, ké tir ngay sb thanh vién bj gidm qua mét phan ba dé bau bb sung thanh
vién Hoi dong quan tri.

Trong cac truong hop khac, tai cudc hop gan nhét, Dai héi dong cb dong bau thanh vién
m&i thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém.

Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc thong bao theo cac quy dinh cla
phap luat vé chirng khoan va thi tre&ng chirng khoan.

18.5 Trwong hop thanh vién Hoi dong quan tri xin tir chire

a.

b.

Thanh vién d6 phai gt¥i don bang van ban xin tlr chirc dén tru sé chinh cia Céng ty. Don tir
chirc phai dwoc HDQT va Pai hoi déng cb déng chap thuan. Trong trwong hop nay, thanh
vién HDQT phai giai quyét xong tat ca cac trach nhiém cong viéc clia minh dwoc giao trong
nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu c6) do minh gay ra trong théi gian dwong nhiém.

Viéc bd nhiém thanh vién mai thay thé thuc hién nhw qui dinh tai Diéu 18.3

18.6 Chu tich, phé chu tich Hdi dong quan tri

a.

Cha tich H6i déng quan tri do HGi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac
thanh vién Hoi dén,g qu‘e’m tri Cha tich H6i dong quan tri sé khong dwoc kiém chirc Giam doéc
hoac Téng giam déc diéu hanh ctia Cong ty..

Chu tich Hoi ddng quan tri co6 quyén va nghia vu sau day:
i. Lap chuwong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi ddng Quan tri;

i. Chuan bi chuong t(‘lnh, n6i dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chd tri va lam cha
toa cudc hop Hoi dong quan tri;

iii. T chire viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;

iv. Thay mat HDQT ky cac nghi quyét/quyét dinh va cac van ban khac cia HDQT sau khi
duwoc cac thanh vién HDQT théng qua da sb theo quy dinh tai diéu 1& Cong ty.
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v. Quyét dinh, phé duyét, ky két cac hop dong, thoa thuan va cac van ban khac thudc
tham quyen cua Chu tich Hoi dong quan tri sau khi dwgc cap co tham quyen phé
duyét, théng qua theo quy dinh tai Diéu I& (néu co).

vi. Giam séat qua trinh td chirc thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
vii. Chu toa cudc hop Pai hoi déng cb déng;
viii. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va [Diéu Ié cong ty].

Pho Chu tich c6 cac quyén va nghia vu nhw Chu tich trong truéng hop dwoc Cha tich uy
quyen bang van ban nhwng chi trong tredng hop Chu tich da thdng bao cho Hoi dong quan
tri rAng minh vdng mét hodc phai vang mat vi nhitng ly do bat kha khang hoac mat kha
nang thwe hién nhiém vu cGa minh. Truwéng hop khdng cé ngudi dwoc Gy quyén hodc Chi
tich Hoi ddng quan tri chét, méat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap
hanh bién phap x& ly hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gidao duc bat budc,
trén khdi noi cw trd, bi han ché hodc mat nang lwc hanh vi dan sw, cé khé khén trong nhan
thre, 1am cha hanh vi, bi Téa an cAm dam nhiém chc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong
viéc nhéat dinh thi cac thanh vién con lai bau mét ngwoi trong sé cac thanh vién gitr chire
Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tac da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé
quyét dinh mé&i cta Hoi ddng quan tri..

Truwong hop ca Chf{ tich va Pho Chl} tich Hoi déng quan tri t» chirc hodc bj bai mién, Hoi
dong quan tri phai bau ngwoi thay thé trong thdi han mudi ngay.

18.7 Cac cudc hop Hoéi déng quan tri

a.

Truc‘mg hop Hoéi ddng quan tri bAu Chu tich thi cudc hop dau tién cta nhiém ky Hoéi déng
quan tri & bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thdm quyén phai duoc tién hanh
trong th&i han bay ngay lam viéc, ke tw ngay két thac bau ctr Hoi ddong quan tri nhiém ky do.
Cudc hop nay do thanh vién co6 sb phiéu bau cao nhét triéu tap. Trwdng hop c6 nhiéu hon
mot thanh vién cé s6 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo
nguyén tac da s6 mot ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Cac cudc hop thwdng ky: Cha tich Hoi ddng quén tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi déng
quan tri, lap chwong trinh nghi sw, thdi gian va dia diém hop it nhat bay ngay truéc ngay
hop du kién. Chu tich cé thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhwng it nhat 1a moi
quy phai hop mét 1an.

Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap cac cudc hop béat thwdng khi thay can thiét vi loi ich cua
Cong ty. Ngoai ra, Chu tich H6i ddng quan tri triéu tap cudc hop Héi ddng quan trj trong
trwdng hop nhivng ngudi dwéi day cé dé nghi bang van ban, trong d6 néu rd muc dich, van
dé can thdo luan va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri :

i. C6 dé nghi ciia Ban kiém soat ho&c thanh vién déc 1ap Héi déng quan tri;
i. C6 dé nghi ctia Giam déc (Téng giam déc) hodc it nhat 05 nguwdi quan ly khéac;
iii. C6 dé nghi cla it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri ;

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07 ngay lam
viéc k& tlr ngay nhan dwoc dé nghi. Trwdng hop Cha tich Hoi ddng quan tri khdng chép
nhan triéu tap hop theo d& nghi thi Cha tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra
déi véi cong ty; nhitng ngudi dé nghi td chirc cudc hop cé thé tw minh triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.

Dia diém hop. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri s& dwoc tién hanh & dia chi da dang ky cla
Cong ty hodc nhirng dia chi khac & Viét Nam hoac @ nwéc ngoai theo quyét dinh clia Chu
tich HOi dong quan tri va dwoc sy nhat tri cia Hoi dong quan tri.

Théng béo va chwong trinh hop: Théng bao hop Héi ddng quan tri phai dwoc gl trwéc cho
cac thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat it nhat ba ngay trwdc khi té chirc hop,.
Théng bao hop Héi ddng phéi dwoc lam bang van ban tiéng Viét va phai théng bao day du
chwong trinh, thei gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai liéu can thiét v& nhirng van dé sé
dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién
Hoi ddng khong thé dy hop.

Thong bao moi hop dwoc gl bang buwu dién, fax, thw dién tt hodc phwong tién khac,
nhwng phéi bdo ddm dén dwoc dia chi cla tirng thanh vién Hoi dong quan tri dwgc dang ky
tai cong ty.
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S6 thanh vién tham dy téi thidu: Thanh vién phai tham dy day dd cac cudc hop Hoi déng
quan tri. Thanh vién dwoc Gy quyén cho ngudi khac dw hop va bidu quyét néu dwoc da sé
thanh vién Hoéi ddng quan tri chdp thuan. Céac cudc hop cta Hoi ddng quan tri chi duoc tién
hanh va théng qua cac quyét dinh khi cé it nhat ba phan tw sb thanh vién Ho6i ddng quan tri
c6 mét truc tiép hodc qua ngudi dai dién thay thé. Trwdng hop cudc hop dwoc triéu tap
theo quy dinh tai khoan nay khéng da sb thanh vién dw hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap
lan th&r hai trong théi han [07 ngay] ké tw ngay dw dinh hop lan th(r nhat, Trwdng hop nay,
cudc hop duoc tién hanh néu cé hon moét niva sb thanh vién Hoi ddng quan tri dw hop.

Cubc hop ctia Hoi do‘ng quan tri co thg td chire theo hlph thire hdi nghij trec tuyen gitra qéc
thanh vién cla HGi dong qué~n tri khi tat cd hodc mot so thanh vién dang & nhivrng dia diém
khac nhau véi diéu kién la moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

i. Nghe tirng thanh vién Hai ddng quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

ii. Phat biéu voi tAt ca cac thanh vién tham dy khac mét cach ddng thoi. Viéc thao luan
gitra cac thanh vién c6 thé thwc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hodc bang
phwong tién lién lac thdng tin khac hodc két hop cac phwong thire nay. Thanh vién Hoi
ddng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dwoc coi 1a “cé mat” tai cudc hop dé. Dia diém
cudc hop dwoc té chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 ddng nhéat thanh vién Hoi
ddng quan tri, hoac la dia diém cé mé&t Cha toa cudc hop.

iii. Cac quyét dinh duoc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc té chirc va tién hanh
mot cach hop thire, cd hiéu lwc ngay khi ket thuc cudc hop nhwng phai dwoc khang dinh
bang cac chir ky trong bién ban cla tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dw cubc
hop nay.

Biéu quyét.

i. M®&i thanh vién Hoi déng quan tri hoac ngudi dwoc uy quyen trwc tiép cé mat véi tw cach
ca nhan tai cuéc hop Hoi ddng quan tri s& c6 moét phiéu biéu quyét;

ii. Thanh vién Hoi déng quan tri khong dwoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich
ho&c dé& xuat ma thanh vién dé hodc nguoi lién quan téi thanh vién dé cé loi ich va loi
ich d& mau thudn hodc c6 thé mau thuan véi loi ich ctia Cong ty. Mot thanh vién Hoi
ddng sé khong duoc tinh vao sé lwong dai biéu téi thiéu can thiét cé méat dé cé thé td
chirc mot cude hop Hoi ddng quan tri v& nhirtng quyét dinh ma thanh vién dé khéng cé
quyén biéu quyét;

iii. Khi cé van dé phat sinh trong mét cudc hop ctia Hoi ddng quan tri lién quan dén mc d6
lgi ich cta thanh vién Hai ddng quén tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh
vién ma nhirng van dé dé khéng duwoc gidi quyét bang suw tw nguyén tir bd quyén biéu
quyét cha thanh vién Héi ddng quan tri d6, nhirtng van dé phat sinh dé sé duwoc chuyén
t&i chi toa cudc hop va phan quyét ctia chil toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khac sé co gia tri la quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chat hodc
pham vi lgi ich cGa thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chwa dwoc cong bd mot cach
thich dang;

Cong khai lgi ich. Thanh vién Hoi ddng quan tri trwc tiép hodc gian tiép dwoc hwéng loi tiy
mot hop ddng hodc giao dich da duoc ky két hodc dang dw kién ky két véi Cong ty va biét
la minh c6 lgi ich trong do, s& phai cong khai ban chét, ndi dung ctia quyén loi d6 trong
cudc hop ma Héi ddng quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két hop ddng hoac giao dich
nay. Hodc thanh vién nay cé thé cong khai diéu d6 tai cudc hop dau tién ctia Hoi ddng quan
tri dwoc té chire sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hodc sé cé lgi ich trong
giao dich hoac hop df‘)ng lién quan.

Biéu quyét da sb. Hoi déng quan tri théng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang cach
tuan theo y kién tan thanh cGa da sb thanh vién Ho6i dong quan tri co6 mét (trén 50%).
Trwdng hop sb phiéu tan thanh va phan dbi ngang béng nhau, 14 phiéu ctia Chu tich sé la 14
phiéu quyét dinh.

Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khac. Cudc hop ctia Hoi ddng quan tri c6 thé td chire
theo hinh thirc nghi sw gitra cac thanh vién ctia Hoi déng quan tri khi tt cd hodc mot sb
thanh vién dang & nhirng dia diém khac nhau véi didu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop
déu co thé:

i. Nghe tirng thanh vién Hdi ddng quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;
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i. Néu mudn, nguoi d6 co thé phat biéu véi tht ca cac thanh vién tham dy khac mét cach
dong thoi.

iii. Viéc trao dbi gitra cac thanh vién cé thé thwe hién mot cach trwe tiép qua dién thoai hodc
bang phuwong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc sir dung phwong tién nay dién ra
vao thoi diém théng qua Diéu |é hay sau nay) hodc 1a két hop tat ca nhirng phwong thive
nay. Theo Diéu 1& nay, thanh vién Ho6i ddng quén tri tham gia cudc hop nhw vay duwoc
coi 1a “cé mat” tai cude hop do. Dia diém cudc hop dwoc té chirc theo quy dinh nay la dia
diém ma nhém thanh vién Hoi ddng quan tri ddng nhat tap hop lai, hodc néu khéng co
mét nhém nhuw vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

iv. Céc quyét dinh dwoc thong qua trong mét cudc hop qua dién thoai dwoc td chirc va tién
hanh mét cach hgp thic sé cé hiéu lwc ngay khi két thuc cudc hop nhwng phai dwoc
khang dinh béng cac chir ky trong bién ban clia tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham
dw cudc hop nay.

Nghi quyét béng van ban. Nghi quyét bang van ban phai cé chir ky cla tat ca nhirng thanh
vién Hoi dong quan tri sau day:

i. Thanh vién cé quyén biéu quyét vé& nghi quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri;

ii. S6 lwong thanh vién co mat khong thap hon s6 lwgng thanh vién téi thiéu theo quy dinh
dé tién hanh hop Hoéi déng quan tri.

iii. Nghi quyét loai nay c6 hiéu lwc va gia tri nhw nghi quyét dwoc cac thanh vién Hoi dong
quan tri thong qua tai mot cudc hop duoc triéu tap va td chire theo thong 1é. Nghi quyet
c6 thé dwoc thong qua bang cach st dung nhiéu ban sao ciia cing mét van ban néu méi
ban sao d6 cé it nhat mot chiv ky cha thanh vién.

Bién ban hop Hobi df‘)ng quan tri. Cha tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban
hop Hoi dbng quan tri cho cac thanh vién va nhirng bién ban dé sé phai dwgc xem nhw
nhirng bang chirng xac thue vé cong viéc da dwoc tién hanh trong cac cudc hop dé trtv khi
co y kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thoi han muoi ngay ké twr khi chuyen di. Bién
ban hop Hoi ddng quén tri dwoc 1ap bang tiéng Viét va phai cé chi ky cla tat ca cac thanh
vién Hoi ddng quan tri tham dw cudc hop.

Céac tiéu ban cta Hoi ddng quan tri. Hoi ddng quén tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc
dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan sw, lwong thwéng, kiém toan noi bod, quan Iy rdi
ro. Sé6 lwong thanh vién cuta tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh cé téi thiéu la [03
ngwdi] bao gébm thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. [Cac thanh vién
doc lap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khdng diéu hanh nén chiém da sb
trong tiéu ban va mét trong sb cac thanh vién nay dwoc bd nhiém lam Trwéng tiéu ban theo
quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.] Hoat déng cda tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cla
Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cla tiéu ban chi cé hiéu lwc khi cé da sb thanh vién tham dw
va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuwe thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc cla tiéu ban trwc thudc Hoi ddng quan

tri phai pht hop véi cac quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh tai Diéu lé cong ty, Quy
ché n6i bo vé quan tri cong ty.

18.8 Bién ban hop Héi déng quan tri

a.

Cac cubc hop cla Hoi dong quan tri phai dwoc ghi vao sb bién ban. Bién ban phai lap béng
tiéng Viét va co thé ca bang tiéng nwéc ngoai, cé cac ndi dung chi yéu sau day:

i. Tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh;

ii. Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;

ii. Thoi gian, dia diém hop;

iv. Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngwdi dwoc uy quyén dw hop va cach thire du
hop; ho, tén cac thanh vién khdong dw hop va ly do;

v. Cac van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

vi. Tém tat phat biéu y kién cta tirng thanh vién dy hop theo trinh tw dién bién cudc hop;

vii. K&t qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khoéng co y kien;
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viii. Cac quyét dinh da dwoc thong qua;
ix. Ho, tén, chi¥ ky clia tat ca thanh vién hoc dai dién theo uy quyén dy hop.

x. Chu toa va thu ky va nhixng ngudi ky tén trong bién ban phai chju trach nhiém vé tinh
trung thirc va chinh xac ctia n6i dung bién ban hop Hdi dong quan tri.

Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu s&r dung trong cudc hop phéi dwoc lwu gitk tai tru
s& chinh cua cong ty.

Trwdng hop chi toa, ngwdi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhwng néu dwoc tat ca
thanh vién khac cta Hoi ddng quan tri tham dw va ddng y théng qua bién ban hop ky va cé
day du no6i dung theo quy dinh tai cac diém i, i, iii, iv, v, vi, vii, viii khodn a Diéu nay thi bién
ban nay cé hiéu lwc. Bién ban hop ghi ré viéc chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién
ban hop. Ngw&i ky bién ban hop chiu trach nhiém lién doi vé tinh chinh xac va trung thuyc
ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri. Chu toa, ngwdi ghi bién ban chiu trach nhiém
ca nhan vé thiét hai xay ra déi véi doanh nghiép do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh
cta Luat nay, Diéu lé cong ty va phap luat c6 lién quan.

18.9 Quyén dwoc cung cap théng tin ctia thanh vién Hoi dong quan tri

a.

Thanh vién Hbi dong quan tri c6 quyén yeu cau Giam dbc hodc Téng giam doc Pho giam
dée hoac Pho tbng giam déc, nguwdi quan ly cac don vi trong cong ty cung cap céc thong tin,
tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia cong ty va cla cac don vi trong
cong ty.

Nguoi quan ly dwoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac cac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cta thanh vién H6i dong quan tri.

Diéu 19. Quan ly Céng ty

19.1 Hé théng quan ly

Coéng ty sé ap dung hé thdng quan ly ma theo d6 bdé may quan ly sé& chiu trach nhiém trwdc Hoi
ddng Quan tri va do Hoi ddng Quan tri lanh dao. Cong ty sé co 1 (mdt) Téng Giam déc, mot sé
Pho Tdng Giam déc, 1 (mot) Ké Toan trwdng, cac thanh vién khac trong Ban Diéu hanh va mot
sb can bod quan ly, tht ca déu phai cé trinh do chuyén mén va kinh nghiém phu hop.

19.2 Téng giam dbc va phé Téng Giam déc

a.

Trang 31/50

Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué ngwdi khac l1am Téng
giam dbc. Nhiém ky ctia Téng Giam déc la 05 (ndm) nadm va Téng Giam déc c6 thé dwoc tai
bd nhiém theo quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri. Tién lwong, phuc loi, cac quyén loi khac,
cling nhw céc diéu khoan va diéu kién tuyén dung khac do Hoi ddng Quan tri quyét dinh. Hoi
ddng quan tri c6 thé mién nhiém Téng giam dbéc khi da sb thanh vién Hoi ddng quan tri cd
quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Téng giam déc méi thay thé.

Tbng Giam Dbc sé 1a dai dién vé méat phap ly cla Cong ty dbi véi cac van dé cé lién quan
dén hoat déng va quan ly Céng ty, bao gébm nhuwng khéng gi¢i han & viéc dai dién Cong ty
trwde toa an va cac Co quan Nha Nwéc ciing nhw thay mat Céng ty thue hién cac hop dong
véi bén th ba. Nghia vu ctia Téng Giam dbc bao gdm viéc thue thi cac nghi quyét ctia Dai
Hoi ddng Cb doéng va cac quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri; t& chire va diéu hanh cac hoat
déng hang ngay cta Coéng ty phu hop véi cac co ciu va théng 1é quén ly hién dai. Tt ca
cac nghia vu nay phai dwgc thire hién mét cach trung thie va vi lgi ich ctia Cong ty.

Phé Téng Giam déc sé bao cado cho Téng Giam Déc, phdi hop va hé tro Tdng Giam Déc.

Hoi ddng Quan tri s& xac dinh trach nhiém twong &ng cta Téng Giam Déc, Phé Téng Giam
DPbc va giao cho ho mét sé quyén han va thdm quyén ma Hoi ddng Quan tri thay can thiét
dé Téng Giam Dbc va cac Pho Téng Giam Dbc cé thé thuc hién cac nghia vu diéu hanh
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Thay mét cho Céng ty, Téng Giam déc c6 cac quyén va nghia vy sau:

i. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Céng ty ma
khéng thudc thdm quyén cha Hoéi ddng quan tri;

i. Diéu hanh, quan ly va té chirc viéc thwe hién cac ké hoach kinh doanh da dwoc phé
chuén va cac quyét dinh khac cta Dai Hoi ddng C6 déng hodc ctia Hoi ddng Quan tri,
va bao cdo két qua thwc hién lén Pai Hoi ddng C6 dong va Hoi ddng Quan tri theo
dung quy dinh;
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iii. Té chre thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri;

iv. Dai dién cho Cong ty truéc Co quan Nha nwéc va treoc nhixng Nguoi khac vé tat ca
cac van de lién quan dén hoat déng cua Cong ty trong khudn kho cua bieu 1& nay va
cla cac nghi quyét va quyét dinh ctia Dai Hoi ddng Cb déng hoac Hoi ddng Quan tri;

v. Ky va thuc hién tat ca cac hop dong, thda thuan va van ban khac, trir cac van ban phai
dwoc Ho6i dong Quan tri hoac Pai H6i dong Cb déng théng qua theo quy dinh trong
Diéu |1& nay hoac theo nghi quyét clia Hoi ddng Quan tri hoc Dai Hoi déng Cb déng;

vi. B& nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Céng ty, triv cac chirc
danh thudc thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri;

Vii. Tuyen dung lao dong, ky hop ddng, cham dirt hop déng lao ~dong hoac diéu dong, luan
chuyen mien nhiém, cach chuc, khen thu’o’ng, ky luat, quyet dinh tién lwong va loi ich
khac déi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngwdi quan ly thudc thdm quyén bd
nhiém ctia Téng giam ddc. Quan ly viéc thuc thi tAt c& cac quy tac va quy dinh vé quan
ly va hoat dong da dwoc Hoi ddng Quan tri phé chuén;

viii. Giam sat toan bd cac khia canh cla chién lwoc [(inh doanh, tai chinh va ngoai hoi,
nhwng phai luén trong gi¢i han cho phép ctia H6i dong Quan tri;

ix. Thay mat Cong ty thanh toan va nhan cac khoan tién mat, viét va nhan séc, néi chung,
quan ly cac tai khodn cGa Céng ty, cling nhu gidi quyét tat ca cac van dé vé tai chinh,
thué, va ngoai hdi ctia Cong ty trong gi¢i han cho phép dwoc xac dinh bdi nghi quyét
ctia Dai Hoi ddng C6 dong va Hoi ddng Quan tri; va

x. thuc thi cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cGa Diéu |&é nay va cac quy ché
khac ctia Céng ty, cac nghi quyét ctia Hoi déng quan tri, hop ddng lao ddng clia Téng
giam déc va quy dinh phap luat hién hanh.

Tbng Giam dbc co thé tlr chirc nhwng phai glvi don bang van ban xin tir chirc dén tru s&
chinh cia Céng ty. Bon tir chirc phai dwoc HDQT va Dai hoi ddng cd déng chép thuan.
Trong truéng hop nay, Téng Giam dbc phai gidi quyét xong tat ca cac trach nhiém cong
viéc clia minh dwoc giao trong nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu cé) do minh gay ra trong
thoi gian dwong nhiém.

Tong Giam dbc co thé bi sa thai va thay thé vao bét ky luc nao bdi Hoi dong Quan tri,
nhwng dieu nay khdng anh hwdng dén yéu cau doi boi theang thiét hai lién quan den viéc
vi pham bat ky hop déng nao ky két gitra Tdng Giam dbc va Cong ty.

T(f)ng Giam dg‘)c sé chiu trach nhiém trudc Hoi ddng Quan tri vé hoat dong cltia Céng ty.
Tong Gidm doc cé quyéen quyét dinh sau cung trong viéc dieu hanh hoat déng hang ngay
clia Cong ty.

Do tam quan trong cla viéc trao dbi thong tin ch&t ché gitra H6i ddng Quan tri va Ban Diéu
hanh Céng ty, Téng Giam dbc sé& tham dw cac cudc hop clia Hoi ddng Quan tri vdi vai tro
quan sat vién, nhwng khéng dwoc bd phiéu trir khi Téng Giam Bbc ciing déng thoi 1a
Thanh vién Hoi ddng Quan tri.

Tong Giam déc va cac Pho Téng Giam dbc sé cung cép dung luc va day du thong tin cho
Ban Kiém soat khi dwoc yéu cau.

19.3 Can bo quan ly

a.

Theo dé nghj clia Giam déc hoac Tong Giam dbc diéu hanh va duoc sy chép thuan cla
Hoi ddng quan tri, Céng ty dwoc st dung sb lwong va loai can bd quan ly can thiét hoac
phu hop voi co chu va théng lé quan ly céng ty do Hoi ddng quan tri dé xuét tuy tung thoi
diém. Can bo quan ly phai cé sy man can can thiét dé cac hoat dong va té chirc clia Coéng
ty dat dwoc cac muc tiéu dé ra.

Mirc lwong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khodn khac trong hop ddng lao déng dbi voi
Giam dbc hodc Téng giam dbc diéu hanh sé do Hoi ddng quan tri quyét dinh va hop dong
véi nhirng can bo quan ly khac sé do Hoi ddng quan tri quyét dinh sau khi tham khao y
kién clia Giam dbc hodc Tdng giam dbc diéu hanh.

19.4 Ké toan trwéng

Duwéi sw chi dao clia Tong Giam dbc, Ké Toan trudng sé chiu trach nhiém vé quan ly tai chinh
ctia Coéng ty. Mat trong sd cac nghia vu ctia Ké Toan truéng bao gdm viéc té chirc soan thdo
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cac bao cdo tai chinh. K& Toan trwdng sé bao cao cho Tong Giam dbc va Hoi ddng Quan tri, va
trong trwdng hop c6 mau thuan gitra cac chi thi cta Hoi ddng Quan tri va Téng Giam dbc, chi
dao ctia Hoi dong Quan tri sé dwoc ap dung. K& Toan trwéng sé cung cép thong tin ding lic va
day da cho Ban Kiém soat khi dwoc yéu cau.

19.5 Ngwei phu trach quan tri cong ty

a. Hoi déng quan tri cia Cong ty bd nhiém it nhat 01 nguwdi phu trach quan tri cdng ty dé hé tro
cong tac quan tri cdng ty tai doanh nghiép. Ngwoi phu trach quan tri cong ty co thé kiém
nhiém lam Thw ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Bieu 156 Luat Doanh nghiép.

b.  Nguoi phu trach quan tri cong ty khéng duoc dong thei lam viéc cho té chirc kiém toan
dwoc chap thuan dang thwc hién kiém toan cac bao céo tai chinh clia Cong ty.

c. Nguwoiphu trach quan tri céng ty cé quyén va nghia vu sau:

i. Tw van Hoi déng quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hoi déng cb dong theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co dong;

ii. Chudn bj cac cudc hop Héi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cb dong theo
yéu cau cla Hoéi déng quan tri hodc Ban kiém soat; d) Tham dw cac cudc hop;

iii. Tw van vé tha tuc ctia cac cudc hop;
iv. Tham dy céac cudc hop;
v. Tw véan thi tuc lap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phu hop quy dinh phap luat;

vi. Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

vii. Giam séat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd théng tin ctia Cong ty;
viii. La dau méi lién lac v&i cac bén cé quyén loi lién quan;
ix. Bao mat thdng tin theo cac quy dinh cia phap luat va Diéu 1& cong ty;
x. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va [Diéu |& cong ty].
19.6 Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung dét vé quyén loi

a. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc va can bo quan ly
khong dwoc phép st dung nhirng co hdi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi
muc dich c& nhan; dbng thoi khdng dwoc si dung nhirng théng tin ¢é dwoc nhd chire vu
ctia minh dé tw loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cua td chirc hodc ca nhan khac.

b.  Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc va can bo quan ly
c6 nghia vu théng bao cho Hoi ddng quan tri tAt ca cac loi ich c6 thé gay xung dét véi loi ich
clia Céng ty ma ho cé thé dwoc hwdng théng qua céac phap nhan kinh té, cac giao dich
hodc ca nhan khac. Nhirng déi twong néu trén chi dwgc sir dung nhirtng co hoi d6 khi cac
thanh vién Hoi déng quan tri khéng cé lgi ich lién quan da quyét dinh khéng truy céu van dé
nay.

c. Cong ty khéong dwoc phép cap cac khoan vay, bdo lanh, hodc tin dung cho céc thanh vién
Hoi déng quan tri, Giam dbc hoac Tong giam dbc diéu hanh, can bd quan ly va gia dinh cla
ho hodc phap nhan ma nhirng ngudi nay cé cac lgi ich tai chinh, triv khi Dai hoi ddng cb
déng cé quyét dinh khac.

d. Hop ddng hodc giao dich gitra Cong ty véi mdt hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri,
Giam déc hoac Téng giam déc diéu hanh, can bd quan ly, hodc nhirng nguwdi lién quan dén
ho hodc cong ty, dbi tac, hiép hdi, hodc té chirc ma moét hodc nhiéu thanh vién Hoi ddng
quan tri, can bd quan ly hodc nhitng ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc co lién
quan lgi ich tai chinh, sé& khaéng bi vo hiéu hoa vi nhitng mdi quan hé vira néu, hodc vi thanh
vién Hoi déng quan tri d6 hodc can bd quan ly d6 cé mat hoac tham gia vao cudc hop lién
quan ho&c vao Héi ddng quan tri hay tiéu ban da cho phép thwc hién hop ddng hodc giao
dich, hodc vi nhirng phiéu bau ctia ho cling duoc tinh khi biéu quyét vé muc dich d6, néu:

i. D&i voi hop dong cé gia tri tv dwdi 20% tdng gia tri tai sdn dwoc ghi trong bao céo tai
chinh gan nhét, nhitng yéu té quan trong vé hop ddng hoac giao dich ciing nhw cac mbi
quan hé va loi ich ctia can bd quan ly hodc thanh vién Hoi déng quan tri da duwoc bao
cao cho Hoi ddng quan tri hodc tiéu ban lién quan. Ddng thdi, Hoi ddng quan tri hodc tiéu
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ban dq da cho phép thyc hién hop déng hoac giao dich d6 mét cach trung thyc béng da
s6 phiéu tan thanh cla nhirng thanh vién Hoi dong khong cé lgi ich lién quan; hoac

i. Dbi v&i nhitng hop dbng cé gia tri I6n hon 20% cla téng gia tri tai s&n dwoc ghi trong
b&o céo tai chinh gan nhét, nhitng yéu td quan trong vé hop ddng hodc giao dich nay
cling nhw méi quan hé va lgi ich cGa can bd quan ly hodc thanh vién Hoi ddng quan tri
da duwoc cong bd cho cac cd dong khéng cé loi ich lién quan cé quyén biéu quyét vé van
dé dé, va nhirng cb déng d6 da bd phiéu tan thanh hop déng hodc giao dich nay;

ii. Hop ddng hoac giao dich d6 dwoc mét to chire tw van doc lap cho 1a cong bang va hop
ly xet trén moi phwong dién lién quan dén cac cb dong cua cong ty vao thoi diém giao
dich hoac hop dong nay dwoc Hoi dong quan tri hodac mét tiéu ban trwc thudc Hoi dong
quan tri hay cac cb dong cho phép thwc hién, théng qua hodc phé chuén.

Thanh vién Hoi dbng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc, can bo quan ly hay
nguwoi cd lién quan cua ho khong dwoc phép mua hay ban hodc giao dich theo bt cr hinh
thirc nao khac cac cb phleu cla cong ty hoac cong ty con cla cong ty vao thoi diém ho co
dwoc nhirng thong tin chac chén sé& gay anh hwéng dén gia cia nhirng cb phiéu dé va cac
cb déng khac lai khong biét nhirng théng tin nay.

19.7 Trach nhiém thiét hai va béi thwéng

a.

a.

Trach nhiém vé thiét hai. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat ,Téng
giam déc va can bd quan ly vi pham nghia vu hanh déng mét cach trung thuwe, khong hoan
thanh nghia vu ctia minh v&i sy can trong, man can va nang lwc chuyén mén sé phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

Bdi thwong. Cong ty sé bdi thuwéng cho nhivng ngwdi da, dang va cé nguy co tré thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi té da, dang hodc cé thé sé dwoc tién hanh
cho du day la vy viéc dan sw, hanh chinh (ma khéng phai la viéc kién tung do Céng ty thwc
hién hay thudc quyén khoi xwo’ng ctia Cong ty) néu ngwoi d6 da hoac dang la thanh vién
Hoi ddng quan tri, can b6 quan ly, nhan vién hodc la dai dién dugc Cong ty (hay cbng ty con
cua Cong ty) uy quyén, hodc ngudi do da hodc dang lam theo yéu cdu cua Cong ty (hay
coéng ty con clia Cong ty) v&i tw cach thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, can bd quan ly, nhan vién hodc dai dién dwoc uy quyén ctia mot cong ty, déi tac, lién
doanh, tin thac hodc phap nhan khac. Nhirng chi phi dwoc bdi thwérng bao gém: cac chi phi
phat sinh (k& ca phi thué luat sw), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khodn phai
thanh toan phat sinh trong thwc té hodc dwoc coi la mae hop ly khi gidi quyét nhivng vu viéc
nay trong khudn kho luat phap cho phép, véi diéu kién 1a ngwdi d6 da hanh dong trung
thwe, can trong, man can va vdi nang lyc chuyén mon theo phucyng thir'c ma ngudi do tin
twdng rang dé 1a vi loi ich hodc khéng chéng lai lgi ich cao nhat ctia Cong ty, trén co sé&
tuan tha luat phap va khong co sy phat hién hay xac nhan nao réng ngudi dé da vi pham
nhirng trach nhiém cda minh. Céng ty c6 quyén mua bao hiém cho nhitng nguwdi do dé
tranh nhirng trach nhiém bdi thwong néu trén.

Diéu 20. Hop dong, giao dich phai dwoc Dai hdi déong c6 dong thong hodc HDQT chap nhan

20.1 Giao dich véi Bén C6 Lién quan

Hop ddng, giao dich gitra cong ty véi cac dbi twong sau day phai duoc Dai hgi dong cb
dong hoac Hoi dong quan tri chap thuan:

i. Cb dong, ngwoi dai dién uy quyén ctia cd dong sé hiru trén 10% téng sb cb phan phd
thong clia cong ty va nhirtng ngu&i cé lién quan cuia ho;

i. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc hodc Tong giam dbc va ngudi cé lién quan
cla ho;

iii. Doanh nghiép ma thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam doc hoac Téng
giam doc va ngudi quan ly khac cua cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 164 cua Luat Doanh nghiép.

Hoi déng quan tri chap thuan cac hop dong va giao dich c6 gia tri nhé hon 35% tong gia tri
tai san doanh nghiép ghi trong bao céo tai chinh gan nhét. Trong trvdng hop nay, nguoi
dai dién theo phap luat phai guu dén cac thanh vién Hai ddng quan tri; Kiém soat vién vé
cac dbi twong co lién quan déi véi hop déng, giao dich d6 va glri kém theo dw thdo hop
ddng hodc ndi dung chi yéu ctia giao dich . Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chap thuan
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hop ddng hodc giao dich trong thoi han muoi lam ngay, ké tir ngay nhan duwoc thong bao;
thanh vién Hoi dong quan tri co lgi ich lién quan khéng cé quyén biéu quyét.

Dai hoi ddng cb déng chap thuan cac hop ddng va giao dich khéac triv trwéng hop quy dinh
tai diém b Khoan 20.1 Diéu nay va truong hop Hop déng, giao dich vay, cho vay, ban tai
san co gia tri I|on hon 10% tong gia tri tai sadn cda doanh nghlep ghi trong bao cao tai chinh
gan nhét gira cong ty va cd dong scr hdu tir 51% tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyet tré
lén ho&c nguwdi cé lién quan ctia ¢d déng dd. Hoi ddng quan tri trinh duw thdo hop ddng
hoé&c giai trinh vé& ndi dung chi yéu clia giao dich tai cudc hop Dai hdi ddng cb6 déng hodc
lay y kién cé dong bang vadn ban. Trong trwdng hop nay, cd déng co lién quan khaéng c6
quyén biéu quyét; hop ddng, giao dich dwoc chap thuan theo ty 1& quy dinh tai khodn 1 va
khoan 4 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Hop ddng, giao dich bi vo hiéu va x ly theo quy dinh clia phap luat khi dwoc giao két hodc
thwc hién ma chwa dwoc chép thuan theo quy dinh tai biéu nay. Ngw&i dai dién theo phap
luat cGia cong ty, cd dong, thanh vién Hoi déng quan tri hodc Giam déc hodc Tdng giam
déc co lién quan phai bdi thwdng thiét hai phat sinh, hoan tra cho céng ty cac khoan lgi thu
duoc tlr viéc thwe hién hop dong, giao dich do.

20.2 Quyén Biéu quyét ctia Cac Bén C6 Quyén lgi Thu hwéng

Béat ky Nguwdi nao tham gia, hodc cé quan hé véi hodc mét cach nao dé cé loi ich thu hwéng twr
bat ky Ngwdi ndo tham gia Giao dich V&i Bén Cé Lién quan véi Cong ty, sé khéng cé quyén biéu
quyét déi v&i cac van dé lien quan dén Giao dich V&i Bén C6 Lién quan nay tai Dai Hoi déng Cb
déng hoac trong cudc hop Hoi ddng Quan tri.

20.3 Khong tuan thu quy dinh

Bat ky Nguoi nao khong tuan tha cac quy dinh clia Biéu 20 sé phai boi thwong cho Cong ty vé
nhirng tén that, trach nhiém, nghia vu, phi tén va chi phi gay ra cho Cong ty, va trong mtrc d6 tbi
da dwoc Phap luat cho phép, Cong ty sé co quyén loi dbi voi bat ky loi ich nao ma Nguwoi do
nhan dwoc tir Giao dich V&i Bén C6 Lién quan twong (rng.

Piéu 21. Ban kiém soat

21.1 Thanh vién ban kiém soat

a.

S6 lwong thanh vién Ban kiém soat phai cé ti» ba (03) dén nam (05) thanh vién. Truwdng
Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s cac thanh vién Ban kiém soat; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da sb. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira sb
thanh vién thwong tra & Viét Nam. Trwdng Ban kiém soat phai cé bang tét nghiép dai hoc
tr& 1&én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan
tri kinh doanh hoac chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh doanh cla doanh
nghiép . Trwdng ban kiém soat cé cac quyén va trach nhiém sau:

i. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat dong vaoi tw cach la Trwdng ban kiém soat;
ii. Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam doc (Téng giam déc) va nguoi diéu hanh khac cung
cap cac thong tin lién quan dé bao cao cac thanh vién ctia Ban kiém soat;
iii. Lap va ky bao co cta Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia H6i dong quan
tri dé trinh lén Dai hoi dong cb dong.

C6 déng ndm gil it hon 10% cb phan c6 quyén biéu quyét c6 thé tap hop phiéu bau vao
v&i nhau dé dé cr cac (ng vién vao Ban kiém soat.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo Khoan 3 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép la theo phwong thirc bau dén phleu theo 46 m0| cb dbéng co téng sb phleu
biéu quyet twong ng Vvoi tbng sb6 cb phan s& hiru nhan voi s6 thanh vién duwoc bau cla
Ban kiém soat va cb ~dong co quyén don hét hoadc mét phan téng sb phiéu bau ctia minh
cho mét hoac mét sb6 ng clr vién. Ngwoi tring ct thanh vién Kiém soat vién duoc xac
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tlr (rng cv vién cé sé phiéu bau cao
nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu & cong ty. Trwong hop co tir 02 ung
cl vién tré 1én dat cung sb phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung cta Ban kiém
soat thi s& tién hanh bau lai trong sd cac (rng ct vién cé sb phiéu bau ngang nhau hodc
lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ct hodc Diéu 1é cong ty.
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d.  Céc thanh vién cla Ban kiém soat do Dai hoi dong cb dong bd nhiém, nhiém ky cia Ban
kiem soat khdng qua nam (05) nam; thanh vién Ban kiém soat co the dugc bau lai voi so
nhiém ky khéng han che.

e. Thanh vién Ban kiém soat khéng con tw cach thanh vién trong cac trwdng hop sau:

i. Thanh vién d6 bi phap luat cdm lam thanh vién Ban kiém soat, khéng du tiéu chuan
quy dinh tai Dieu 1& nay;

i. Thanh vién do c6 thé tlr chirc nhwng phai givi don bang van ban xin tiv chirc dén tru s&
chinh ctia Cong ty. Bon tir chirc phadi dwoc HPQT va Pai hoi dong cb dong chap
thuan. Trong trwdng ho’p nay, thanh vién Ban kiém soat phai giai quyét xong tat ca cac
trach nhiém coéng viéc clia minh dwoc giao trong nhiém ky va chiu moi thiét hai (neu
c6) do minh gay ra trong th&i gian dwong nhiém.

iii. Thanh vién d6 bi réi loan tam than va cac thanh vién khac ctia Ban kiém soat c6 nhirng
bang chirng chuyén mén chirng té ngwdi dé khong con nang lwe hanh vi;

iv. Thanh vién do véng mat khong tham dw cac cudc hop clia Ban kiém soat lién tuc trong
vong sau thang lién tuc, va trong thoi gian nay Ban kiém soat khong cho phép thanh
vién d6 vang mat va da phan quyét rang chirc vu clia ngwoi nay bj bd trong;

v. Thanh vién dé bj cach chirc thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh ctia Pai hoi déng
cb dong
21.2 Quyén va nghia vu Ban kiém soat:

a.  Ban kiém soat s& co quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Biéu 170 cda Luat Doanh
nghiép va biéu Ié nay, chd yéu la nhirng quyén han va trach nhiém sau day:

i. D& xuét, kién nghi Dai hoi déng cbd dong phé duyét danh sach td chirc kiém toan dwoc
chép thuan thwc hién kiém toan Bao céo tai chinh cla Céng ty; quyét dinh té chirc
kiém toan dwoc chap thuan thwc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém
toan vién dwoc chap thuan khi xét thay can thiét;

ii. Chiju trach nhiém trwdc cbd déng vé hoat déng giam sat ctia minh;

iii. Xin y kién tw van chuyén nghiép doc lap hodc tw van vé phap ly va ddm béo su tham
gia cua nhirng chuyén gia bén ngoai cong ty v&i kinh nghiém trinh d6 chuyén mén phu
hop vao cong viéc clia cong ty néu thay can thiét;

iv. Giam sat tinh hinh tai chinh cta Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong cua
thanh vién Hoéi ddng quan tri, Giam déc (Téng giam dbc), ngwdi quan ly khac. Kiém‘ tra
céc bao cdo tai chinh hang nam, sau thang va hang quy trwéc khi dé trinh Héi dong
quan tri;

v. Trwdng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Diéu 1& cong ty cla
thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc (Tong gidm déc) va nguoi diéu hanh khac cua
doanh nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang van ban cho Hoi déng quan tri trong
vong 48 gi®, yeu cau ngwdi c6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va cé giai phap khéac
phuc hau qua;

vi. Xay dwng Quy ché hoat ddng cla Ban kiém soat va trinh Dai hoi ddng c¢d déng thong
qua;

vii. Bdo cao tai Pai hoi dong cb déng theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh moét s6 diéu
cla Luat Chirng khoan;

vii. C6 quyén tiép can ho so, tai liéu clia Cong ty Iwu gilr tai tru s& chinh, chi nhanh va dia
diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngwdi quan ly va nhan vién ciia Céng
ty trong gi® l1am viéc;

ix. Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat.

b. Thanh vién cla Hoi dong quan tri, Giam déc hodc Téng giam dbc diéu hanh va can bod
quan ly phal cung cAp tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan den hoat déng cua Cong ty
theo yéu ciu cta Ban kiém soat. Thu ky Céng ty pha| bdo dam rang toan bo ban sao chup
céac thong tin tai chinh, cac théng tin khac cung cAp cho cac thanh vién Hoi déng quan tri
va ban sao cac bién ban hop Hoi ddng quan tri s& phai dwoc cung cap cho thanh vién Ban
kiém soat vao cung thoi diém ching dwoc cung cap cho Hoi ddng quan tri.
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c.  Sau khi da tham khao y kién ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy
dinh vé& cac cudc hop ctia Ban kiém soat va cach thirc hoat dong ctia Ban kiém soat. Ban
kiém soat phai hop tdi thiéu hai 1an mét nam va sb lwong thanh vién tham gia cac cudc hop
tdi thiéu 1a [hai] nguoi.

d.  Téng mirc thu lao cho cac thanh vién Ban kiém soat sé& dwoc thanh toan ké ca cac khoan
chi phi di lai, khach san va cac chi phi phat sinh mét cach hop ly khi ho tham gia cac cudc
hop cGia Ban kiém soéat hodc lién quan dén hoat déng kinh doanh ciia Céng ty.

21.3 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat
a.  Thanh vién Ban kiém soéat phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:
i. Khéng thuéc déi twong theo quy dinh tai khoén 2 Diéu 17 cla Luat Doanh nghiép;

i. Pwoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat déng kinh doanh cla
doanh nghiép;

iii. Khéng pha| la nguwdi co quan hé g|a dinh cla thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc
ho&c Tdng giam dbc va ngwdi quan ly khac ;

iv. Khong phai la nguoi quan Iy cong ty; khong nhét thiét phai la c6 dong hodc ngudi lao
dong cua cong ty, trir tredng hop Diéu 1é cong ty cé quy dinh khac.

b.  Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a Diéu nay, Kiém soat vién cong ty dai
chung, doanh nghiép nha nuwéc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luat Doanh
nghiép khéng dwoc la nguwdi co quan hé gia dinh clia ngudi quan ly doanh nghiép cta
cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan vén cla doanh nghiép, ngudi dai dién phan
vdn nha nwéc tai cong ty me va tai cong ty.

21.4 Quyén dwoc cung cap thong tin ctia Ban kiém soat

a.  Théng bao mdi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi déng quan tri va cac tai liéu kém theo
phai dwoc gtri dén thanh vién Ban kiém soat ciing thdi diém va theo phwong thirc nhw dbi
v&i thanh vién Hoi ddng quan tri.

b.  Béo cédo cla Giam déc hodc Tdng giam dbc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do
cong ty phat hanh duwoc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phwong
thirc nhw di véi thanh vién Hoi ddng quan tri.

c.  Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can cac hd so, tai liéu cta cong ty lwvu gil tai try
s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; cé quyén dén cac dia diém noi nguwdi quan ly va
nhan vién clia cong ty lam viéc.

d. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc hodc Téng giam doc nguoi

quan ly khac phai cung cap day du, chinh x&c va kip thdi théng tin, tai liu vé cong tac
quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia céng ty theo yéu cau cla Ban kiém soat.

21.5 Thu lao va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat

Trong trwong hop Diéu |& cong ty khéng c6 quy dinh thi thi lao va lgi ich khac cta thanh vién
Ban kiém soat dwoc thye hién theo quy dinh sau day:

a. Thanh vién Ban kiém soat dwoc tra thu lao theo cong V|ec va duoc hwong cac logi ich khac
theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cbd dong Dai hoi dong cb doéng quyét dinh tbng mirc thu
lao va ngan sach hoat dong hang n&m cla Ban kiém soat can clr vao s ngay lam viéc dw
tinh, s6 lwong va tinh chat clia cong viéc va mire thu lao binh quan hdng ngay cua thanh
vién;

b. Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw
van déc lap véi mie hop ly. Tong mtrc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan
sach hoat ddng hdng ndm cla Ban kiém soat da dwoc Dai hoi ddng cb déng chap thuan,
trir trwrng hop Dai hdi ddng cb dong cé quyét dinh khac;

c. Thu lao va chi phi hoat déng cqu Banlkiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia céng
ty theo quy dinh cta phap luat ve thué thu nhap doanh nghiép, phap luét c6 lién quan va
phai dwoc lap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cda cong ty.

Diéu 22. Nghia vu cua ngwei quan ly Cong ty
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221

Ngoéi cac nghia vu va trach nhie}‘m do Phap luat hoac biéu Ié’néy quy dinh, méi Thanh vién Hoi
dong Quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh va thanh vién Ban Kiem soat phai:

Thue thi tit ca cac quyén har] va ng,hTa vu dwoc giao mot cach trung thye, voi sy can man va
céan trong ding mdrc va vi quyén lgi tét nhat clia Céng ty;

22.2 Khéng lam dung cwong vi va quyén han, khéng st dung tién bac va tai san ctia Céng ty sai muc

dich vi lgi ich clia ban than hoac clia ngudi khac;

22.3 Néu Céng ty khong thanh toan dd cac khoan ng va céac nghia vu no khac, ho phai:

a.  Thong bao tat ca cac chi ng vé tinh hinh tai chinh clia Cong ty trong chirng muc can thiét
hoac theo yéu cau cltia Phap luat;

b. Khong dwoc tang lvong hodac tra cac khoan tién thwdng nao cho cac thanh vién Ban Diéu
hanh hodc bat ky nhan vién nao ctia Cong ty;

c.  Kién nghi cac bién phap khic phuc khé khén vé tai chinh ctia Cong ty; va

d. Thwe hién cac nghia vu khac theo quy dinh ctia Phap luat va cla Diéu I& nay.

Piéu 23. Trach nhiém Ca nhan va Trach nhiém Thanh toan cac Chi phi

231

23.2

Mién Trach nhiém Ca nhan

Khéng mét Thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, hodc thanh vién Ban Diéu
hanh nao phai chiju trach nhiém ca nhan vé nhirng hanh déng cia minh hodc bat ky hanh déng
nao dwoc thuc hién nhan danh Céng ty, vi loi ich clia cong ty, phu hop véi pham vi quyén han
duwoc giao theo quy dinh, hodc phu hop véi pham vi quyén han dwoc Gy nhiém cho ho theo Didu
l&é nay hodc phu hop véi cac quyét dinh ctia Dai Hoi dong C6 dong hodc ctiia Hoi ddng Quan tri
va dwoc Phap luat cho phép.

Trach nhiém Thanh toan cac Chi phi

M6i Thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, hodc thanh vién Ban Diéu hanh,
khi @& hanh déng mét cach trung thuc, sé dwoc Cong ty dén bu bang tai san ctia Céng ty moi chi
phi phat sinh bdi thanh vién nay trong qua trinh bao chira & cac vu kién, dan sy hoac hinh su,
khi phan xét clia tda an trong cac vu kién nay dwoc xem la thuan lgi cho thanh vién dé, hoac khi
thanh vién dé duoc tuyén bd trdng an, hodc thanh vién dé dwoc tda xéa cac toi danh lién quan
dén sy bat can, khong trd dwoc no, vi pham nghia vu, ho&c vi pham long tin gén lién véi hoat
dong clia Céng ty.

Piéu 24. Con dau

241

24.2

Quy dinh con dau

DAu bao gébm déu duoc lam tai co s& khac déu hodc dau dudi hinh thirc chie ky sb theo quy
dinh cltia phap luat ve giao dich dién tr. HG6i dong quan tri quyéet dinh loai dau, so lwong, hinh
thire va ndi dung dau clia Cong ty, Chi nhanh, Van phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

Giir con dau

Tbng Giam dbc la ngudi duy nhat gitr con dau va dam bao viéc st dung con dau dung theo quy
dinh phap luat hién hanh.

Diéu 25. Quy dinh vé lwu trir va bao mat

251

Tiét 16 thong tin Bao mat

Néu khong dugc sy dong y trudc bang van ban ctia Hoi dong Quan tri, khéng mét ai trong sé

cac Thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh, thanh vién Ban Kiém soat, cac C6

dong hoac bat ky Ngudi nao khac co lién quan dwoc phép tiét 16 cac Thong tin Mat cta Céng ty,

ngoai triv:

a. Vi cac Cong ty con ctia Cong ty (néu cd); hodc

b.  V&icac Co déng & mirc do duoc phép theo Diéu 1& nay hoéc theo quyét dinh khac cla Dai
Ho6i dong Co déng; hoac

C. Vi cac cap quan ly va cac nhan vién clla Cong ty hoac véi cac Kiém toan vién cla Cong
ty hodc véi cac cb van chuyén mén trong pham vi ma ho can phai biét dé thwc thi cac

nghia vu cga minh mét cach hop ly va khi cac nghia vu ngy co Ilqn quan truc tiép hodc
gian tiép dén hoat déng kinh doanh clia Cong ty. Nhwng doi v&i moi trwdng hop nhw vay
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déu phai c6 diéu khoan yéu cau ngudi nhan nhirng Thong tin Mat phai bao mat cac thong
tin d6 va khong dwoc tiét 16 chung voi bat ky Ngwdi nao khac; hoac

Khi dwoc yéu cau phai cung cap cho cac Co quan Nha Nuwdc cé thdm quyén dwoc Phap
ludt cho phép yéu cau tiet 16 nhirng thong tin nay hoac cung cap thong tin theo yéu cau cua
trong tai hoac cua tda an trong cac vu kién, nhwng chi trong pham vi dwgc yéu cau; hoac

Nhirng thong tin duoc phd bién rong rai ra cong chiung nhwng khéng do vi pham cac quy
dinh cta Dieu khoan nay, hodc nhirng thong tin thwong sé dwoc cong ching biét dén trong
tien trinh kinh doanh, vi du nhw vi muc dich ban hang va marketing; hoac

Cac thong tin dwoc cung cap cho cd dong va/hodc cac thanh vién Hoi ddng Quan tri cia
b4t ky C6 Déng nao, ciing nhw cac nha tw van chuyén nghiép hodc cac nha cung cép dich
vu ctia Co Bong voi didu kién 1a nhirtng ngudi dwoc cung cap thong tin phai cam két bang
van ban sé tuan tha cac nghia vu duwoc quy dinh tai Diéu nay.

25.2 DPinh nghia thong tin bao méat

Theo muc dich ctia Biéu khodn nay, Thong tin Mat nghia la tit ca va bat ky moi thong tin, tai liéu,
gidy t&, hd so, tap tin dién tl, cac hd so van ban, di liéu, thw dién tl, va nhirng tai liéu khac
dwdi bat ky hinh thirc ndo khéng dwoc cong bd rong rai ra cong ching ma Céng ty, Hoi déng
Quan tri, Thanh vién Hoi ddong Quan tri, Ban Kiém soat va/hodc cac thanh vién Ban Kiém soat,
thanh vién Ban Diéu hanh, nhan vién Coéng ty, cac dai ly, hodc cac nha thau, c6 duwgc, nhan
duwoc, phat trién, hodc bang cach nao d6, s& hiru trong tién trinh hoat déng kinh doanh binh
thwdng ctia Cong ty, va nhivng thong tin, gidy t&, hd so, dir liéu va nhirng tai liéu khac dwéi bat
ky hinh thiérc ndo nhan dwoc tir bén thir ba ma Cong ty cé nghia vu bao mat, bao gdm:

a.

Diédu &, Gidy Chirng Nhan Bang Ky Kinh Doanh, Sé Bang ky Cb dong va Sé Bién ban, va
bat ky mot Van ban Chap Thuan nao ctia Nha Nwéc can thiét cho hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty, bao gbm gidy chirng nhan quyén s& hiru tri tué (néu co), hoac gidy chirng
nhan dang ky chat lwong hang hoéa (néu co);

Céc tai liéu va gidy to& chirng minh quyén s& hiru cac tai sén ctia Cong ty;

Cac bi mat thwong mai hodc thong tin mat, cong nghé, bi quyét, ky thuat, kiéu dang thiét
ké, phuong phap, va cac thdng tin khac lién quan dén cac giao dich quan trong cua Cong
ty can clr theo sw xac dinh ctia Hoi ddng Quan tri vao tirng thoi diém:;

Béo céo ctia Ban Kiém soat, cac co quan thanh tra (néu c6), hodc ctia cac kiém toan vién;
S6 sach ké toan, cac Bao céo Tai chinh Thuéong nién, va cac tai liéu ké toan khac;
Théng tin vé (cac) C déng, béat ky thda thuan nao ctia cac Cb déng, hodc quan hé sé& hiru

cb phan qua lai, hodc cac bao dam qua lai ma (cac) C6 dong tham gia; va bat ky giao dich
nao gitra Céng ty va cac Co dbng;

Théng tin vé cac Thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh va thanh vién
Ban Kiém soat bao gom nang lwc, kinh nghiém, va mrc thu lao;

Chién lwoc phat trién va ké hoach kinh doanh ctia Céng ty; va

Théng tin vé& nhirng rii ro dang ké co thé dwoc dy bao trwdc mot cach hop ly cé thé anh
hwéng dén hoat dong ctia Cong ty; rdi ro I&i suat hodc rdi ro vé ngoai hdi déi véi cac khoan
no hoac khodn vay clha Coéng ty; rdi ro lién quan dén cac ching khoan dan xuét
(derivatives) va giao dich ngoai bang tong két tai san; va rui ro lién quan dén cac trach
nhiém vé méi trwdng. Trong pham vi cla doan nay, rdi ro ma Cong ty khong biét hodc
khong thé dw bao dwoc mot cach hop ly sé khéng dwgc xem la nhivng rdi ro quan trong co
thé dwoc dw bao trwéc mét cach hop ly.

25.3 Ché d6 lwu triv tai liéu ctia Cong ty

a.

Cong ty phai lwu gilr cac loai tai liéu sau day:

Diéu 18 cong ty; stva dbi, bd sung Diéu I1& Cong ty; Quy ché quan Iy ndi bo cong ty; S6 dang
ky c6 déng

Gidy ching nhan dang ky kinh doanh; Glay chtrng nhan dang ky thay ddi kinh doanh; gidy
chng nhan quyén s& hiru cdng nghiép; gidy chirng nhan déng ky chéat lwong san pham;
Cac tai liéu va gidy t& xac nhan quyén sé hiru tai san ctia Cong ty

Bién ban hop Dai Hoi ddng C6 déng, Hoi ddng Quan tri; cac quyét dinh da dwoc théng qua;
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Ban céo bach dé phat hanh chirng khoan;

Cac bao cdo clia Hoi dong quan tri, Bao cao cua Ban Kiém soat; két luan cia co quan
thanh tra, két luan ctia t6 chirc kiem toan doéc lap;

S6 ké toan chivng tir ké toan, bao céo tai chinh hang nam;
Cac tai liéu khac theo quy dinh ctia Phap luat.

b. Cong ty phai lwu gilr cac loai tai liéu trén & tru s& chinh hodac mot noi khac nhwng phai
théng bao cho cb déng va co quan dang ky kinh doanh biét. Théi han lwu trir dwoc thuc
hién theo qui dinh clia phap luat.

Diéu 26. Lao dong

26.1

26.2

26.3

Ky hop doéng lao dong

Pho Tbng Giam déc, Ké Toan trudng, cac chirc danh quan ly khac va ting nhan vién cia Céng
ty phai ky cac hop dong lao dong riéng biét voi Tong Giam doc. Tong Giam doc sé ky hop dong
lao dong v&i HHi dong Quan tri, dwoc dai dién b&i Chu tich Hoi dong Quan tri.

Giam déc (Téng giam déc) phai lap ké hoach dé Hai dong quan tri thdong qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa hoi, phuc loi,
khen thuwéng va ky luat ddi véi ngwoi lao dong va ngwdi diéu hanh doanh nghiép.

Cac van dé khac vé lao dong

Tét ca cac van dé lién quan dén nhan vién cla Cong ty, ké ca cac hop déng lao dong, thda wéc
lao dong tap thé, thoi gian lam viéc va ngay nghi, lwong, bao hiém xa hoi, tuyén dung, dao tao,
thanh tra lao déng, gidi quyét tranh chap lao déng va nhirng van dé cé lién quan khac sé do Tdng
Giam dbc quyét dinh theo quy dinh cta Phap luéat.

Cdéng doan

Nhan vién clia Cong ty c6 quyén thanh lap cong doan va tham gia vao cac té chlre chinh tri -
héi khac theo quy dinh cta Phap luat. Cong doan va cac t6 chirc chinh tri - xa hdi dwoc thanh lap
trong Coéng ty phai hoat dong theo dung quy dinh cta Phap luéat.

Giam dbc (Téng glam déc) phai lap ké hoach dé Hoi ddng quan tri théng Qqua cac van dé lien
quan dén quan hé cla Cong ty voi cac t6 chirc cong doan theo cac chudn muc, thong Ié va
chinh sach quan ly tbt nhat, nhirng théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& nay, cac quy ché
cta Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

Diéu 27. Quyén tra ctru s6 sach va ho so

271

27.2

273

274

27.5

C6 dong pho théng cé quyen xem xet, tra clru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong
danh sach cb déng c6 quyén biéu quyét; yéu cau slra dbi thong tin khéng chinh xac cua minh;
xem xét, tra ctru, trich luc ho&c sao chup Diéu & cong ty, bién ban hop Dai hoi dong cb doéng va
nghi quyét Dai hoi ddng cb dong;.

C6 dong hoac nhom c6 dong s& hiru tir [05%] tong s6 cb phén phé thong tré 1én co quyén xem
xét, tra ctru, trich luc sé bién ban va ngh| quyét, quyet dinh cta Hoi ddng quan tri, bdo céo tai
chinh gilra nam va h&ng nam, bao céo cla Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai théng qua
Hoi dong quan trj va tai liéu khac, trtr tai liéu lién quan dén bi mat thwong mai, bi mat kinh doanh
cla Cong ty;.

Trwong hop dai dién duoc uy quyen cta cb dong va nhém cb dong yéu cau tra ctru sb sach va
hd so thi phai kém theo glay uy quyen cua c6 dong va nhém cb déng ma nguwdi d6 dai dién hodc
ban sao cdng chirng cla giay Gy quyén nay;.

Thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbéc (Téng giam dbc) va nguoi
diéu hanh khac c6 quyén tra civu sb déng ky cb déng cla Cong ty, danh sach cb déng, sb sach
va hd so khac clia Cong ty vi nhirng muc dich lién quan téi chirc vu cia minh véi diéu kién cac
thong tin nay phai dwgc bao mat;.

Cong ty phai lwu gilr Diéu 18 nay va nhirng ban stra déi bbd sung Diéu |&, Gidy chirng nhan dang
ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chirng minh quyén s& hivu tai san, nghi quyét Dai hoi
déng cb déng va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va Hoi ddng quan tri, cac
bao cao ctia Hoi ddng quan tri, cac béo cdo cla Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nam, sb sach
ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cla phap luat tai tru s& chinh hodc mét noi khac véi
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diéu kién 1a cac ¢ dong va Co quan dang ky kinh doanh dwoc théng bao vé dia diém lwu trir cac
tai liéu nay. Diéu Ié cong ty phai dwgc cong bo trén trang thong tin dién t&r ctia Cong ty.

Chuong IV

THONG KE KE TOAN TAI CHINH, PHAN PHOI LOT NHUAN

Diéu 28. Nam Tai chinh

Nam tai chinh cling nhw nién han thué ctia Cong ty sé bat dau vao ngay 01 thang 04 va két thic
vao ngay 31 thang 03 dwong lich. Nam tai chinh dau tién bat dau tlr ngay dugc cap Giay Chirng
nhan Bang ky Kinh doanh va két thic vao ngay 31 thang 12 ctia nam do.

Diéu 29. Téng két toan

29.1 Hé théng Ké toan

Sb tai khoan ké toan sé duoc Cong ty lap theo dung quy dinh cta Phap luat va sé dwoc lap mét
cach trung thire va chinh xac. Néu dwgc Phap luat cho phép, Cong ty sé ap dung Chuén Myc Ké
Toan Quoc Té (IAS). Trong trwdng hop ngwoc lai, Cong ty sé ap dung Chuén myc Ké Toan Viét
Nam (VAS). Tuy nhién, doi voi cac bao tai chinh dé trinh cho CO dong va Hoéi dong Quan tri, du
VAS c6 thé khoéng yéu cau, Cong ty sé phai cong bo cac thong tin sau:

29.2

a.
b.
C.
d.

Bao céo Tai chinh téng hop;
Bao cao lwu chuyén tién té;
Cac khodn cong no ngoai bang tdng két tai san va cac khoan cong no tiém tang; va

Chi tiét cac Giao dich V&i Bén Co Lién Quan.

Tai khoan va Chirng tir

a.

Cong ty cé thé mé bét ky loai tai khodn nao, 1a tai khoadn tién déng Viét Nam hoéc tai
khoan ngoai té, la tai khodn vang lai, tai khoan ky han hoac tai khoan khac, tai chi nhanh
cla moét ngan hang nwéc ngoai tai Viét Nam, hodc tai mot ngan hang lién doanh gitra mét
ngan hang nwdc ngoai va ngan hang Viét Nam, hoac tai mét ngan hang Viét Nam theo sy
lwa chon cGia Hoi dong Quan tri, va (v&i sw cho phép clia Ngan hang Nha Nwéc, néu Phap
luat yéu ciu) tai mot ngan hang nwéc ngoai ngoai lanh thd Viét Nam.

Cong ty lap cac s sach va tai khoan bang tién Dong Viét Nam. Cac sb sach va tai khoan
c6 thé dwogc chuyén doi sang Déla My néu Hoi dong Quan tri yéu cau va dwoc Phap luat
cho phép.

Tat ca cac chirng tr ké toan, hda don, sb sach va bao céo clia Cong ty sé dwoc 1ap va lvu
gilr bang tieng Viét. Tat ca cac ching tlr va bao cdo ke toan va tai chinh quan trong phai
duoc Tong Giam dbc va Ké Toan trwdng phé chuén va ky tén.

Cong ty phai lap ban bao céo tai chinh hang nam theo quy dinh cta phap luat cling nhw
cac quy dinh ctia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va bao céo phai dwoc kiém toan theo
quy dinh, va trong thdi han 90 ngay ké tir khi két thic méi nam tai chinh, phai ndp bao cao
tai chinh hang nam da dwoc Pai hoi ddng cb dong théng qua cho co quan thué cé thdm
quyén, Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc, S& Giao dich Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich
Chrng khoén va co quan dang ky kinh doanh.

Béo cdo tai chinh nam phai bao gébm bao céo két qua hoat dong sén xuét kinh doanh phan
anh mét cach trung thwe va khach quan tinh hinh vé 14i va 16 ctia Céng ty trong nam tai
chinh va ban can dbi ké toan phan anh mét cach trung thwec va khach quan tinh hinh cac
hoat ddng clia Cong ty cho dén thoi diém 1ap bao cdo, bao cdo lwu chuyén tién té va thuyét
minh bao cao tai chinh. Trwdng hop Cong ty Ia mdt cdng ty me, ngoai bao cao tai chinh
n&m con phai bao gébm ban can dbi ké toan tdng hop vé tinh hinh hoat dong ctia Cong ty
va cac cong ty con vao cudi mdi ndm tai chinh.
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Vao cubi mdi quy tai chinh, Cong ty phai soan thdo bao céo tai chinh, chwa hop nhat va
hop nhéat cho quy d6 bao gdm bang can déi ké toan, bang bao cao thu nhap va bao céo
lwu chuyén tién té, cd cac chu gidi, tAt c& cac bang nay déu dwoc soan thdo theo VAS
hoac trong trwong hop VAS khdng rd hodc khdng hoan chinh, thi dwgc soan thao theo IAS
mién 1a khéng mau thuan véi VAS (Cac Bao Cao Tai Chinh Hang Quy). Cac bao céo nay
phai dwoc cung cap cho Hoi ddng Quan tri trong vong 30 ngay ké tir ngay két thic méi quy
tai chinh.

Néu Hoi ddng Quan tri yéu cau, Cong ty sé& chi dinh mot Cong ty kiém toan déc 1ap coé uy
tin dé tién hanh kiém toan cac Bao céo Tai chinh Thwong nién va céc bao céo tai chinh
tdng hop hang nam, va sau dé dé trinh bao cdo kiém toan 1&n Dai Hoi ddng Cd dong, Hoi
ddng Quan tri va Toéng Giam dbc. Téng Giam dbc sé dé trinh 1én Dai Hoi ddng C6 déng va
trng Thanh vién Hoi déng Quan tri cac bao cao tai chinh hang nam da dwoc kiém toan
trong vong ba thang sau khi két thic ndm tai chinh cuing v&i bao céo kiém toan cta Cong
ty kiém toan. Hoi ddng Quan tri sé lap mot bao cao trong d6 néu rd y kién cla cac Thanh
vién Hoéi ddng Quan tri vé mirc dd phan anh trung thwc va hop ly clia cac Bao céo Tai
chinh Thwdng nién va bao céo tai chinh téng hop hang nam vé tinh hinh hoat déng kinh
doanh ctia Céng ty va vé két qua hoat dong kinh doanh cia nam dé, ddng thdi néu nhan
xét vé tinh hinh va hiéu qua hoat déng ctia Céng ty trong ndm dé. Chi phi thanh toan cho
Cong ty Kiém toan dwoc chi dinh va duy tri phi hop theo quy dinh cia Diéu khoan nay sé
do Cong ty chi tra.

Trong trwdng hop cac Cong ty kiém toan co uy tin tir chdi tré thanh Cong ty kiém toan cho
Cong ty do cac bao céo tai chinh nay trinh bay kém, hoac c6 kha nang bj dwa ra y kién loai
trir, Cong ty sé phai ngay lap tirc thwe hién cac bién phap can thiét dé cai thién chéat lvong
clia cac bao cdo tai chinh dé Cong ty kiém toan cé uy tin co thé thwc hién kiém toan cho
Cong ty.

Cac Thanh vién Hoi déng Quan tri c6 quyén gap Kiém toan vién dé thao luan vé cac bao
cao tai chinh ctia Cong ty va cac van deé co lién quan.

Mbi C6 déng hodc moét nhém cac Co déng cung ndm gitr hon 10% sb Cb phan cé quyén
chon thué Cong ty kiém toan dé kiém toan cac bao céo tai chinh chwa hop nhat va/hodc
hop nhét clia Cong ty vao bt ky thdi diém nao néu duoc sw chép thuan cia Hoi dong
Quan tri va véi chi phi do Cé ddng hodc nhém cac C6 déng dé tw chi tra.

Cac Thanh vién Hai déng Quan tri va thanh vién Ban Kiém Soat c6 quyén xem xét cac tai
khodn ké toan ctia Coéng ty vao bat ky lic nao khi cdé nhu cau, va Cong ty phai hop tac toan
dién trong qua trinh xem xét nay.

29.3 Kiém toan

a.

Dai hoi ddng cb ddng thwdng nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hodc théng qua
danh sach cac cong ty kiém toan ddc 1ap va Gy quyén cho Hoi déng quan tri quyét dinh lwa
chon mét trong sé cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh cla Céng ty cho
nam tai chinh tiép theo dwa trén nhirng diéu khoan va diéu kién thda thuan véi Hoi déng
quan tri. Coéng ty phai chuan bi va glri bao cdo tai chinh ndm cho cong ty kiém toan doc lap
sau khi két thuc nam tai chinh.

Cong ty kiém todn doc 1ap kiém tra, xac nhan, 1ap bao cao kiém toan va trinh bao cao d6
cho Hoi ddng quan tri trong vong hai (02) thang ké tlr ngay két thic nam tai chinh.

Ban sao clia bao céo kiém toan dwoc dinh kém béo céo tai chinh ndm ctia Céng ty.

Kiém toan vién doc lap thwe hién viéc kiém toan Coéng ty dwoc phép tham dw cac cudc hop
Dai hoi déng cb déng va dwoc quyén nhan cac thédng bao va cac thong tin khac lién quan
dén cudc hop Dai hoi ddng cbé ddng ma cac cb déng dwoc quyén nhan va dwoc phat biéu
y kién tai dai hdi vé cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao céo tai chinh cla
Céng ty.

29.4 Coéng b6 thong tin va théng bao ra cong chiing

Cac bao cdo tai chinh hang ndm va céc tai lieu bd tro khac phai dwoc cong bb ra cdng chung
theo nhirng quy dinh cia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va ndp cho co quan thué hiru quan va
co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Diéu 30. Phan phéi lgi nhuan
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Dai hdi ddng cb déng quyét dinh mirc chi trd cb tirc va hinh thire chi tré cé tic hang nam tir loi
nhuan dwoc gil lai cia Cong ty.

Hoi dong quan tri co thé kién nghi Dai hoi dong c6 dong thong qua viéc thanh toan toan bg hoac
mot phan cb tire bang cd phiéu va Hai ddng quan tri 1a co quan thye thi quyét dinh nay.

Cac van dé khéc lién quan dén phan phdi loi nhuan dwoc thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 31. Tracé trc
31.1 Coéng b Viéc Chi tra Cb tirc

a.

C6 tirc trd cho c6 phan phb théng dwoc xac dinh can cl vao s6 Igi nhuan rong da thuc
hién va khoan chi tra co tirc dugc trich tlr nguon loi nhuén gitr lai cla cong ty. Cong ty co
phan chi dwoc tra co tire clia cd phan pho thong khi co du cac diéu kién sau day:

i. Cong ty da hoan thanh nghia vu thué va cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh cla
phap luat;

ii. Da trich lap cac quy cong ty va bu dap du 16 trwéc do theo quy dinh cia phap luat va
Diéu I1é cong ty;

iii. Ngay sau khi tra hét s6 cb tirc da dinh, cong ty van bao dam thanh toan dd cac khoan
ng va nghia vu tai san khac dén han.

Can clr theo quyét dinh ctia Dai Hoi déng C déng vé cong bd mirc cb tirc, Hoi ddng Quan
tri s& quyét dinh phwong thirc thanh toan cé tire, thdi han va hinh thirc trd cham nhét 30
(ba muwoi) ngay trwdc méi 1an trd cb tirc. Thong bao vé viéc tra cd tirc dwoc glvi dén tat ca
cac cb déng cham nhat 15 (mwoi 1am) ngay trwdc khi thwe hién trd cd trc va phai thuc
hién theo dung theo cac quy dinh cltia Phap luat.

Cb trc co thé dwoc thanh toan bang tién mat tai Van phong Coéng ty, hodc bang séc, hodc
béng chuyén khodn dén cac tai khoan trong pham vi Viét Nam theo sw chi dan cua Cb
doéng, hodc bang C phan néu dwoc sw chap thuan cia Dai Hoi ddng Cé déng hodc theo
quy dinh cla Phap luat. Chi phi va cac khodn phi tén phat sinh trong viéc gtri séc hodc
chuyén tién sé do Cb dong chiu va sé& duwoc Cong ty trir lai tir cb tire ciia C6 dong. Co dong
chi trd cling chiju trach nhiém chi tra thué danh trén cb toc.

DPéi voi tieng CO doéng riéng 18, nhitng bang chirng sau day duoc xem |a nhitng bang
chirng xac nhan viéc hoan tat va dap tng day dd cac nghia vu thanh toan ctia Céng ty ddi
v&i khodn cb tirc phai trd: (i) bién nhan cé chiv ky ctia Cd déng, trong trwdng hop cb tirc
thanh toan bang tién mat, hoc (ii) thong bao chuyén tién ctia ngan hang duwoc Cong ty chi
dinh chuyén tién cé ghi rd td chirc tai chinh va sbé tai khoan theo sw chi dinh ctia Cb déng,
trong trwdng hop cé tlrc dwoc thanh toan bang hinh thirc chuyén tién, hodc (iii) nhirng
bang chirng khac cho thay viéc chuyén séc dén dia chi cap nhat méi nhat ctia Cb déng ghi
trong Sb dang ky tai thdi diém thanh toan hodc mét ban sao t& séc cé chiv ky clia Co déng,
trong trwérng hop cb tire dwoc thanh toan bang séc, hodc (iv) cac tai liéu hodc chirng ti
khac ctia Cong ty chirng minh viéc thanh toan cb tirc bang Co phan.

Trong trwéng hop nhiéu C6 déng ddng s& hiru mot Cd phan hodc mét sé Cb phan, nhirng
bang chirng sau day dwoc xem la nhirng béng chirng xac nhan viéc hoan tat va dap tng
day du cac nghia vu thanh toan ctia Cong ty déi véi khodn cb tirc phai tra: (i) bién nhan cé
ch ky clia bat ky mét trong sb cac Cb déng nay, trong truerng hop ¢b tire thanh toan bang
tién mat, hoac (i) thong bao chuyén tién clia ngan hang dwoc Coéng ty chi dinh chuyén tién
c6 ghi rd tb chirc tai chinh va sé tai khoan theo sw chi dinh ctia mét trong cac Co déng nay,
trong trwdng hop cé trc dwoc thanh toan bang hinh thirc chuyén tién, hodc (iii) nhirng
bang ching khac nhw viéc chuyén séc dén dia chi cap nhat mai nhat cha bat ky mot nguoi
nao trong sb ddng C6 déng nay ghi trong S6 dang ky tai thdi diém thanh toan hodc mét
bafm sao t& séc co chir ky ciia mét trong sb ho, trong trwdng hop cb tirc dwoc thanh toan
bang séc.

31.2 Khong Tién lai B6i v&i C6 tirc Chwa Thanh toan

Cong ty khdng phai tra tién 1ai ddi véi cac cb tire chwa thanh toan.

31.3 C6 tirc da dworc chia nhwng C6 dong chwa/khéng nhan

Tét ca cac cb tirc da duoc chia nhung Cb Dong chwa nhan c6 thé dugc dau tw hodc st dung
vao muc dich khac vi loi ich ctia Cong ty cho dén khi dwgc C6 Déng nhan.
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Piéu 32. Thu héi tién thanh toan c¢6 phan mua lai hoac cé tirc
Viéc thu héi thanh toan cd phan mua lai hodc cé tirc xay ra trong hai trwéng hop:
- Trwdng hop viéc thanh toan cd phan mua lai trai véi quy dinh tai Didu 15
- Hodc tra cb tirc trai véi quy dinh tai Diéu 31 ctia Ban Diéu 1& nay

T4t ca Cb dong phai hoan tra cho Cong ty s6 tién hodc tai san khac da nhan; truong hop co cb
doéng khong hoan tra cho Cong ty thi co déng do va thanh vién Hoi dong Quan tri phai cung lién
dai chju trach nhiém vé ng cla Cong ty.

Piéu 33. Thu héi phan vén gép da hoan tra
Trudng hop hoan tra mot phén vén gop do gidm vén diéu I& cho thanh vién trai voi qui dinh tai

Diéu 15 cta Ban diéu 1@ thi tat ca thanh vién phai hoan tra cho Cong ty s6 tién, tai san khac da
nhan hodc phai cung lién d&i chiu trach nhiém vé khoan no twong (ng véi phan vén da giam.
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Chuwong V
TO CHUC LAI, GIAI THE

Diéu 34. Chiatach Cong ty va hop nhét, sap nhap, chuyén dbi Cong ty

Dai Hoi déng C6 dong cé quyén quyét dinh viéc td chire lai (bao gdbm hop nhét, sap nhap, phan
tach, chia doanh nghiép hoéc cac hinh thirc tai cu tric khac theo quy dinh ctia Phap luat) hodc
gidi thé Coéng ty. B4t ky hoat dong tai ciu tric hodc giai thé sé phai dwoc tién hanh theo cach
thirc do Dai Hoi ddng Cb déng quyét dinh phi hop véi quy dinh clia Phap luat.

Piéu 35. Cham dirt hoat dong va thanh ly
35.1 Cham drt hoat dong
a.  Cong ty co thé bj gidi thé hodc chdm dirt hoat dong trong nhirng trwdng hop sau:
i. Khi két thuc thoi han hoat dong cua Cong ty, ma khong dwoc gia han;
i. Toa an tuyén b6 Cong ty pha sén theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;
iii. Giai thé trwdc thdi han theo quyét dinh clia Dai hoi déng cb dong.
iv. Cac tredng hop khac do phap luat quy dinh.

b.  Viéc gidi thé Cong ty trwdc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi dong cé dong
quyét dinh, H6i déng quan tri thyc hjén. Quyéj dinh giai th& nay phai théng bao hay xin
chéap thuan cla co quan cé thdm quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

35.2 Gia han hoat dong

a. Hoi ddng quan tri sé triéu  tap hop Dai hoi dong co dong it nhat bay thang truwéc khi két thac
thdi han hoat déng dé cd dong co thé biéu quyet vé viéc gia han hoat déng ctia Cong ty
thém mot thoi gian theo dé nghj ctia Hoi ddng quan tri.

b.  Thoi han hoat dong sé duoc gia han thém khi co tir 65% trd 1én téng s6 phiéu bau cua cac
cb dong co quyén biéu quyét co mat truc tiép hodc thong qua dai dién dwoc Gy quyén co
mat tai Dai hoi ddng cd déng théng qua.

35.3 Thanh ly

a. Téi thiéu sau thang trwde khi két thac thdi han hoat dong clia Coéng ty hodc sau khi co mot
quyét dinh gidi thé Coéng ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap Ban thanh ly gébm [ba] thanh
vién. Hai thanh vién do Dai hdi dong cd déng chi dinh va mét thanh vién do Hoi dong quan
tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh ly sé chuén bj cac quy ché hoat
dong clia minh. Cac thanh vién clta Ban thanh ly c6 thé dwoc lwa chon trong s6 nhan vién
Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh ly sé duwgc Coéng
ty wu tién thanh toan trwéc cac khodn ng khac cia Cong ty.

b. Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cao cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh lap
va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh Iy sé thay mat Cong ty trong tat
ca cac cong viéc lién quan dén thanh ly Cong ty trwéc Toa an va cac co quan hanh chinh.

c. Tién thu duworc tir viéc thanh ly sé dwoc thanh toan theo thir tw sau:
i. Cac chi phi thanh ly;
i. Tién lwong va chi phi bdo hiém cho cong nhan vién;
iii. Thué va cac khodn ndp co tinh chat thué ma Coéng ty phai trd cho Nha nwéc;
iv. Céac khoan vay (néu cé);
v. Cac khoan ng khac clia Cong ty;

vi. S6 dw con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tlr muc (i) dén (v) trén day sé
dwoc phén chia cho cac c6 déng. Cac co phan wu dai sé wu tién thanh toan truéece.
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Chuwong VI
PIEU KHOAN CUOI CUNG

Diéu 36. Nguyén tac giai quyét tranh chap

36.1 Giai quyét tranh chap khéng chinh thirc

a.

Tranh chép (i) gitra cac Cd ddng hodc gitra cac nhém Cb déng, hoac (i) gitra (cac) C6
dong va Hoéi ddng Quan tri, hodc (iii) gitra (cac) Cd doéng véi (cac) thanh vién Ban Diéu
hanh, hodc (iv) gitra (cac) Cd déng va Ban Kiém soat, trwdc tién sé duwoc gidi quyét thong
gua hinh thirc thdo luan va thwong lwgng trong thdi gian 30 ngay.

Néu mét Tranh chap khong dwoc gidi quyét theo Diéu 36.1 (a) trong thoi han cho phép néu
trén, bat ky phia nao ciing c6 thé gl théng bao vé Tranh chap d6 (“Théng béo Tranh
chép”) dén Chu tich Hoi ddng Quan tri yéu cau (i) Hoi ddng Quan tri giai quyét déi véi cac
Tranh chap néu trong doan (i) va (iii) ctia Diéu 36.1 (a), hodc (ii) Dai Hoi ddng C6 dong gidi
quyét Tranh chap néu trong doan (ii) va (iv) cta Diéu 36.1 (a). Cha tich Hoi ddng Quan tri
phai ngay lap tlrc triéu tap Cudc Hop Hoi ddng Quan tri, hodc tuy tinh hudng, triéu tap Dai
Hoi ddng Cb ddng theo dung cac tha tuc quy dinh trong Diéu 1é nay.

36.2 Cac tranh chap chwa dwoc giai quyét

a.

Trwdng hop khéng dat dwoc quyét dinh hoa gidi trong vong [sau] tuan tir khi bat du qua
trinh hoa giai hoac néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khéng dwoc cac bén chip nhan,
b4t c&v bén nao ciling cé thé dwa tranh chap d6 ra Trong tai kinh t& hodc Toa an kinh té.

Cac bén sé ty chju chi phi cia minh c6 lién quan t&i tha tuc thwong lwong va hoa giai. Cac
chi phi ctia Toa an sé do Toa phan quyét bén nao phai chiju.

Diéu & nay tiép tuc c6 hiéu lwc trong qua trinh gidi quyét tranh chip nhwng khéng dwoc anh
hwéng dén qua trinh gidi quyét tranh chép.

Piéu 37. Hiéu lwc cua diéu lé

Diéu I& nay c6 hiéu lwc ké tir ngay dwoc DPHCD théng qua

Diéu 38. B sung va sira doi Diéu lé

a.

b.

Viéc bd sung, stra d6i Diéu |& nay phai dwoc Dai hoi ddng cd déng xem xét quyét dinh.

Trong trwdng hop c6 nhivng quy dinh cia phap luat cé lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty chwa duwoc dé cap trong ban Diéu & nay hodc trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh méi
cla phap luat khac véi nhirng didu khoan trong Diéu Ié nay thi nhirtng quy dinh ctia phap
luat dé dwong nhién dwoc 4p dung va diéu chinh hoat déng cia Céng ty.

Piéu 39. Cac diéu khoan khac

39.1 Cac Piéu khoan Khéng Hop phap, Khong Hiéu lwc hodc Khéng cé Kha ning Thwec thi

Néu Co quan Nha Nwéc c6 thdm quyén tuyén bd hodc phan quyét rdng bat ky mot hodc nhiéu
diéu khodn nao ctia Diéu |& nay 1a bat hop phap, khéng c6 hiéu lwc hodc khéng cé kha ndng thuc
thi theo quy dinh cGa Phéap luat, thi mét hodc nhiéu diéu khoan d6 sé duwoc xem nhuw bi loai bd
khoi Diéu lé trong moi trwéng hop, va cac diéu khodn khac ctia Diéu |1& van gilr nguyén gia tri
hiéu lwc.

39.2 Van ban Chap thuan ctia Nha Nwéc

Bét ky moi nghia vu xin cAp Van ban Chép Thuan cia Nha Nuéc nao dwoc néu trong Diéu 1&
nay, du dwoc quy dinh mot cach ré rang hodc mot cach ngu y, déu cé gia tri hiéu lwc chi khi Van
ban Chap Thuan ctia Nha Nwéc nay la bat budc theo quy dinh ctia Phap luat.
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39.3 Ban chét Tich lily cia Cac Quyén
Trir khi cé quy dinh khac di mét cach rd rang, cac quyén va bién phap khac phuc trong Diéu 1é
nay s& mang tinh tich Iy va khong loai trir bat ky cac quyén va bién phap khac phuc nao do
Phap luat quy dinh.

Diéu 40. Diéu khoan cuéi cung

40.1 Ban Diéu lé nay gébm 06 Chwong, 40 Diéu va 01 phu luc, dwoc Hoi ddng quén tri Coéng ty Co
phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT duéi sy uy quyén cta Dai hoi déng c¢d déng thwéong nién
nam 2023 nhét tri théng qua.

40.2 Cac ban sao hodc trich luc diéu 1&é nay phai cé chir ky ctia Cha tich Hoi déng Quan tri, ngudi
dwoc uy quyén.

40.3 Diéu lé nay dwoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh co hiéu lwc phap Iy nhw nhau. Trweeng hop cé
s khac nhau vé néi dung gitra tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung tiéng Viét dwoc ap dung.
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Phu luc
PINH NGHIA

Luat doanh nghiép: c6 nghia la Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da duoc Quéc hdi nuée Céng hoa X& hoi
Chu nghia Viét Nam khéa 14 ky hop thir 9 théng qua ngay 17 thang 6 ndm 2020 Ban Kiém sod&t nghia la ban
kiém soat ctia Cong ty, cd quyén han va trach nhiém nhuw quy dinh trong Diéu 1& nay va hoat dong can ci theo
Diéu |é nay va theo Phap luat;

Bdo cdo Tai chinh Thwéng nién dwoc dinh nghia tai Diéu 29.2 (d);

bang van ban c6 nghia |a hinh thirc viét tay, in &n, danh may, hoac mét phwong thirc nao khac thé hién hoac tao
ra chi¥ viét, hodc la sy két hogp clia nhiéu hinh thirc thé hién chir viét; va

Cdc C6 phan co nghia la cb phan phd théng do Cong ty phat hanh theo quy dinh cta Diéu 1& nay va Co phan co
nghia la bat ky mét trong s6 Cac Co phan do;

Céc C6 phiéu co ngh|a la chirng chi do Cong ty phat hanh theo nhw quy dinh cta Piéu 9 cua Diéu & nay dé lam
bang chirng quyén sé hiru twong &ng so lvong C6 phan ma mét Cd déng cu thé dang ndm gitk va Cd phiéu cé
nghta 1a bat ky mot trong sé Cac Cé phiéu do;

C6 déng co6 nghia la cd déng ctia Cong ty, cé cac quyén va nghia vu dwoc quy dinh trong Diéu 1& nay;

Co quan Nha Nwérc co nghia la tat ca va bat ky mot co' quan nao trong s6 nhirng co quan sau: Quéc Hoi nudc
Viét Nam, Uy Ban Thudng Vu Quoc Héi cia Viét Nam, Chu Tich Nuwde, Chinh pha, Tha Twéng, Van phong
Chinh Phu, cac Bo, cac Uy Ban Nhan Dan hoac bat ky cac co quan, cac s& triee thudc, va bat ky hoac tat ca cac
ay ban, bd trwdng, héi dong, s& ban nganh, co quan hodc vién chire khac, ma viéc ho chap thuan, phé chuén,
dang ky, cam két, tham gia hodc tw van la can thiet cho Cong ty doi voi tat cé nhirtng van dé dé cap dén va dvw
kien trong Diéu Ié nay;

Céng ty nghia 1a cong ty cd phan dwoc thanh 1ap va hoat dong theo Diéu 1& nay;

Cuéc Hop Thuwong nién nghia la cac cudc hop hang ndm ctia Dai Hoi ddng Cb dong theo Didu 17.2 (a);

Cuéc Hop Héi déng Quan trj nghia |1a bat ky cudc hop nao ctia Hoi ddng Quan tri;

Cuéc Hop Dai Héi dong C6 déng Bat thwong nghia la cudc hop cia Dai Hoi dong C6 dong khac ngoai Cudc
Hop Thwong Nién, dwoec triéu tap theo quy dinh ctia Diéu 17.2 (b);

C6 déng Sang Iap |a C dong khdi xuéng viéc soan thdo Diéu 1& nay dé thanh lap Coéng ty,

Co’ quan Cép Gidy phép c6 nghia la S& Ké Hoach va Bau Tw Tp. H6 Chi Minh hodc, tily vao thoi diém thich
hop, Ia mét Co quan Nha Nwéc khac co thé cé trach nhiém va thdm quyén cép gidy phép va giam sat viéc thanh
lap, gia han va/hoac hoat déng clia Cong ty theo quy dinh clia Phap luat;

Da s6 phiéu co nghia 1a s6 phiéu biéu quyét dai dién cho trén 50% s6 C6 phan duoc nam gitk béi C6 dong hoéc
ngwoi dai dién Oy quyén cda Co dong hién dién tai Cudc Hop Dai hi dong Co déng;

Pai H6i dong C6 déng hodc Pai Héi Dong nghia la co quan c6 thdm quyén cao nhét cia Cong ty, c6 quyén
han quy dinh tai Biéu |1& nay va hoat déng can cl theo Diéu 1& nay va theo Phap luét;

Dai Da s6 phiéu co nghia la s phiéu biéu quyét dai dién cho it nhat 65% s6 C6 phan dwoc nam gitv boi Co
dong hodc nguwdi dai dién Gy quyén cda Co dong hién dién tai Cudc Hop Pai hoi dong Co dong;

Diéu Ié nghia la ban Diéu |& nay ctia Cong ty, c6 thé dwoc stra dbi hodc bd sung vao tirng thoi diém;

Giay Chirng nhan Bang ky Kinh doanh nghia la gidy chirng nhan dang ky kinh doanh do Co quan Nha Nwéc
ban hanh dé thanh lap Coéng ty, va cé thé dwoc stra dbi hodc bd sung trong qua trinh hoat ddng vao tirng thoi
diém;

Giao djch V&i Bén C6 Lién quan co nghta la giao dich, bao gébm viéc mua ban hoc thué tai sén, cung cép thiét
bi, vat tw hodc cung cap cac dich vu hoac viéc gia han cac khoan tin dung hoac giay nhan no khac, dwoc thda
thuan gilra Cong ty voi mot trong nhixng Ngwdi sau day: (i) Thanh vién Hoi dong Quan tri, (i) thanh vién Ban
Diéu hanh, (iii) thanh vién Ban Kiém soat, (iv) mét Cé dong hodc mét nhom cac Co dong ndm gi hon 10% sb6 Co
phan cta Céng ty, ho&c (v) bat ky mét Nguwoi Co Lién quan nao voi nhitng Nguoi mo ta t phan (i) dén (iv); va

céac diéu khoan cda giao dich dwoc xem |a gdbm c6 bat ky khoan tién hoa hdng hodc cac khoan thanh toan twong
tw hodc céac loi ich ma bat ky Nguwoi nao duoc liét ké trong phan (i) — (v) ndi trén nhan duworc, bat ké tvr Coéng ty
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hodc tlr bén thir ba, va cac khodn tién nay phat sinh truc tiép hoadc gian tiép tir hodc cé lien quan dén bat ky cac
giao dich nao ma Céng ty tham gia.

Nguwoi c6 quan hé gia dinh bao gém: vo, chéng, bé d&, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chéng, bd vo,
me vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau, anh ruét
clia v, anh ruét clia chong, chi rudt ctia vo, chi ruét ctia chéng, em ruét clia ver, em rudt clia chong

Héi déng Quan tri nghia 1a hoi ddng quan tri ciia Coéng ty dwoc bd nhiém, va cé quyén han va trach nhiém nhuw
quy dinh trong Diéu I& nay;

Kiém todn vién nghia la cac kiém toan ma Coéng ty thué theo Diéu 29.2 (f);

Nguwoi co nghia 1a bat ky ca nhan, cong ty, lién doanh, hiép hdi, tap doan, tb chirc, ngan hang, t6 chirc tai chinh
hodc Co quan Nha Nwéc hodc phap nhan khac cé nang luc phap ly theo nhw quy dinh ciia Phap luat, bao gdm
bat ky Thanh vién Hoi ddng Quan tri ndo, thanh vién Ban Diéu hanh, thanh vién Ban Kiém soat, Cd déng, hodc
bat ky cac nhan vién nao clia Coéng ty;

Nam cé nghia la nam dwong lich;

Nguwoi c6 lién quan |a ca nhan, tb chivc cé quan hé tryc tiép hodc gian tiép véi doanh nghiép trong cac trudng
hop sau day:

a) Cong ty me, ngudi quan ly va ngwdi dai dién theo phap luat clia cong ty me va ngudi co thdm quyén bd nhiém
ngwoi quan ly cla cong ty me;

b) Cong ty con, ngudi quan ly va ngudi dai dién theo phap luat clia cong ty con;

c) Ca nhan, té chirc ho&c nhém ca nhan, té chirc c6 kha nang chi phdi hoat ddng ciia doanh nghiép dé théng qua
s& hiru, thau tém cd phan, phan vén gép hodc théng qua viéc ra quyét dinh cla cong ty;

d) Nguwéi quan ly doanh nghiép, ngwoi dai dién theo phap luat, Kiém soat vién;

d) Vo, chdng, b d&, me dé, bd nudi, me nudi, bé chdng, me chdng, bé v, me vo, con d&, con nudi, con ré, con
dau, anh rudt, chij rudt, em ruét, anh ré, em ré, chi dau, em dau clta ngwoi quan ly cong ty, ngudi dai dién theo
phap luat, Kiém soat vién, thanh vién va cd déng s& hiru phan vén gép hay cb phan chi phéi;

e) Ca nhan la ngudi dai dién theo Gy quyén clia cong ty, t& chirc quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan nay;

g) Doanh nghiép trong dé ca nhan, cong ty, t6 chirc quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan nay cé s& hiru
dén mure chi phéi viéc ra quyét dinh ctia cong ty;

Phép Iluat nghia la Luat Doanh nghiép, Luat chirng khoan va cac Nghi dinh, théng tw hwéng dan co hiéu lwc hién
hanh va cé lién quan dén Cong ty;

Quyén Chon B&n c6 nghia |a mét quyén ma qua dé ngwdi ndm gilr cé quyén, nhung khéng cé nghia vy, ban
mot s6 lwong Cb phan cu thé cho ngudi phat hanh quyén theo nhivng diéu khodn va diéu kién cu thé;

Quyén Chon Mua nghia 1a mot quyén ma qua dé ngwdi ndm gil ¢é quyén, nhwng khéng cé nghia vy, mua mét
sb lwong Co phan cu thé tlr ngudi phat hanh quyén theo nhivng diéu khodn va diéu kién cu thé;

S6 Bién ban c6 nghia 1a sb lwu tri» tAt ca cac bién ban ctia cac Cudc Hop Pai Hoi ddng va Cudc Hop Hoi dong
Quan tri;

S6 Pang ky C6 déng c6 nghia la sd ghi nhan quyén sé hiru ¢ phan cla cac cd dong do Cong ty 1ap va lwu gilr
theo quy dinh cta Diéu 11;

Sw Chap thuéan cua Nha Nwéc c6 nghia la moi sw chap thuan, gidy phép, gidy dang ky, hodc cac van ban phé
chuén khac trong pham vi quyén han cla cac Co quan Nha Nuéc ma theo Cong ty la can thiét dé tién hanh cac
hoat dong kinh doanh va/hoac dé thuc hién cac hoat dong khac dwoc duw kién bdi Phap luat hoac béi Diéu Ié nay;

Trwéng Ban Kiém soat nghia la ngudi dirng dau clia Ban Kiém soat;
Théng tin Mat duwoc dinh nghia nhuw tai Diéu 25.2;

Tranh chéap nghia 1a moi van dé& nghi ng®, tranh chap, mau thuan, hodc yéu sach phat sinh do, hoac lién quan
dén Diéu lé nay ho&c viéc vi pham, chdm duit hodc hiéu lwc ctia Diéu 1& nay;
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Thanh vién Ban Diéu hanh cé6 nghia 1a Téng Giam dbc, (cac) Pho Téng Giam dbc va Ké toan truéng, cac
Trwdng bd phan va cac vi tri quén ly khac ma Hoéi ddng Quan tri xac dinh la nhivng vi tri quan ly trong Céng ty;

Thang nghia la thang theo dwong lich;
Téng Tai san co6 nghia 14 tdng tai san ctia Céng ty ghi trong sé sach ké toan ctia Cong ty vao tirng thdi diém;

Vin phong co6 nghia la tru s& van phong da dugc dang ky cla Cong ty, tru sé& nay cé thé dwoc thay dbi vao tirng
thoi diém theo quy dinh cia Phap luat va theo Diéu I& nay;

Viét Nam c6 nghia la Nwéc Cong Hoa Xa Héi Chi Nghia Viét Nam;
Vén Piéu Ié nghia |a vén do tat ca cac cd déng déng goép va quy dinh tai Diéu 7 cla Diéu 1é nay;

VND hodc Béng cé nghia 1a ddng tién hop phap cia Viét Nam./.
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h pt CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HOC HPT

wwngm NPt vietnam corporation

Lién hé:

Van phong Téng cong ty

L6 E2a-3 duéng D1, khu Céng nghé cao, TP. HCM
Tel: +(84 28) 38 266 206 | Email: info@hpt.vn
Website: https://hpt.vn

HPT Vietnam Corporation

Trung tdm Dich vu Khach hang
56 37 Nguyén Trudng T6, Phuéng X6m Chiéu, TP. HCM
Tel: +(84 28) 38 266 206 | Hotline: 18006686

Van phéng Chi nhanh Ha Néi
Tang 10, tda nha Viét, s& 1 Thai Ha, Phuding Béng Da, TP.Ha Noi
Tel: +(84 28) 38 266 206
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